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ΟΔΘΓΙΕΣ ΣΥΜΡΛΘ΢ΩΣΘΣ ΕΓΓ΢ΑΦΟΥ/ΕΝΤΥΡΟΥ 

ΓΙΑ ΣΚΟΡΟΥΣ ΕΛΕΓΧΟΥ ΑΡΟ ΤΟΝ ΕΞΕΤΑΣΤΘ 

 

ΑΛΛΑΓΕΣ ΣΤΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ Ο΢ΓΑΝΙΣΜΟΥ 

 

Α. ΙΔΙΩΤΙΚΕΣ ΚΑΙ ΔΘΜΟΣΙΕΣ ΕΤΑΙ΢ΕΙΕΣ 

ΗΕ2 - Αλλαγι Διεφκυνςθσ εγγεγραμμζνου γραφείου 

Τα ακόλουκα πεδία είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν:  

 Αρικμόσ και όνομα Εταιρείασ 

 Ημερομθνία αλλαγισ. Ρροςοχι: Το ςυγκεκριμζνο πεδίο δεν ςυμπλθρϊνεται κατά τθν 

εγγραφι τθσ εταιρείασ, αλλά ΜΟΝΟ ςε περίπτωςθ αλλαγισ τθσ διεφκυνςθσ του 

εγγεγραμμζνου γραφείου τθσ εταιρείασ και πρζπει να υποβάλλεται μζςα ςε 14 θμζρεσ από 

τθν αλλαγι του Ν89(Ι)/2015 

 Πλιρθσ Διεφκυνςθ ςτα Ελλθνικά 

 Υπογραφι Αξιωματοφχου και θμερομθνία (Σε περίπτωςθ που ο Αξιωματοφχοσ είναι 

εταιρεία χρειάηεται και θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

Συνοδευτικά ζγγραφα: 

 Βεβαίωςθ Γραμματζα (ςε περίπτωςθ που ο Γραμματζασ είναι Εταιρεία χρειάηεται και θ 

Σφραγίδα τθσ Εταιρείασ) 

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/υποβολισ των πιο πάνω ςτοιχείων 

ΗΕ4 - Αλλαγι Αξιωματοφχων 

Τα ακόλουκα πεδία είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν ανάλογα με τθν περίπτωςθ (διοριςμόσ 

ι/και αλλαγι ι/και παραίτθςθ): 

 Αρικμόσ και όνομα Εταιρείασ 

 Διοριςμόσ Αξιωματοφχου (όπου εφαρμόηεται): Πλιρθσ ςτοιχεία και Διεφκυνςθ 

Αξιωματοφχου/ων που διορίηονται με το παρόν ζντυπο (Πλιρθσ διεφκυνςθ ςτα Ελλθνικά 

εάν θ διεφκυνςθ είναι ςτθν Κφπρο).  Ρροςοχι: τα ςχετικά πεδία ςτο ζντυπο αφοροφν 

νεοδιοριηόμενουσ αξιωματοφχουσ και όχι υφιςτάμενουσ 

 Αλλαγζσ ςτα ςτοιχεία υφιςτάμενων Αξιωματοφχων (όπου εφαρμόηεται):  
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 Θζςεισ Αξιωματοφχου: ςυμπλθρϊνονται τα ςτοιχεία του υφιςτάμενου 

αξιωματοφχου (όνομα, επϊνυμο και αρ. εγγραφισ ςε περίπτωςθ που πρόκειται για 

εγγεγραμμζνθ εταιρεία) 

 Νζα Προςωπικά Στοιχεία: Συμπλθρϊνονται μόνο τα πεδία που αφοροφν αλλαγζσ 

ςτα ςτοιχεία/διεφκυνςθ Αξιωματοφχου/ων (ςτα ελλθνικά εάν θ διεφκυνςθ είναι 

ςτθν Κφπρο) 

 Παραίτθςθ Αξιωματοφχου (όπου εφαρμόηεται): Συμπλθρϊνονται τα ςτοιχεία του 

Αξιωματοφχου/ων που παραιτοφνται με το παρόν ζντυπο. 

 Ημερομθνίεσ διοριςμοφ/αλλαγϊν/παραίτθςθσ: 

Ρροςοχι: οι θμερομθνίεσ δεν κα πρζπει να απζχουν μεταξφ τουσ πζραν των 14 

θμερϊν.  Π.χ. ςε περίπτωςθ διοριςμοφ και αλλαγισ οι θμερομθνίεσ δεν κα πρζπει 

να απζχουν μεταξφ τουσ πζραν των 14 θμερών 

 Τελευταία ςελίδα εντφπου: Υπογραφι υφιςτάμενου Αξιωματοφχου (Διευκυντισ ι 

γραμματζασ) (Σε περίπτωςθ που ο Αξιωματοφχοσ είναι εταιρεία χρειάηεται και θ Σφραγίδα 

τθσ εταιρείασ)  

Ρροςοχι: Σε περίπτωςθ που, με τισ αλλαγζσ που προτείνονται θ εταιρεία παραμζνει με μοναδικό 

Διευκυντι και Γραμματζα το ίδιο άτομο (φυςικό πρόςωπο/εταιρεία), τότε θ εταιρεία κα πρζπει να 

ζχει 1 μζτοχο  

Συνοδευτικά ζγγραφα: 

 Ζνορκθ Διλωςθ (Υποβάλλεται μαηί με τθν ΗΕ4 από τον ίδιο τον Αξιωματοφχο (που 

παραιτείται) ι εκπρόςωπό του (ςε περίπτωςθ κανάτου), όταν θ εταιρεία παραλείψει να 

παραδϊςει τθν κοινοποίθςθ κζνωςθσ κζςθσ ςτο ΤΕΕΕΠ- βλ. άρκρο 46(α) του περί Εταιρειϊν 

(Τροποποιθτικοφ) (Αρ.4) Νόμου του 2015, Ν89(Ι)/2015) 

 Βεβαίωςθ Γραμματζα 

 Σε περίπτωςθ που ο Γραμματζασ είναι Εταιρεία χρειάηεται και θ Σφραγίδα τθσ 

Εταιρείασ 

 Σε περίπτωςθ αλλαγισ του γραμματζα πρζπει να φζρει υπογραφι και από τουσ 

δφο – παραιτθκζντα και νζο 

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/υποβολισ των πιο πάνω ςτοιχείων 

ΗΕ7 - Ζκκεςθ αντί πρόςκλθςθσ για εγγραφι (ςε περίπτωςθ που θ εταιρεία μετατρζπεται από 
Ιδιωτικι ςε Δθμόςια) 

Τα ακόλουκα πεδία είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν: 
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 Αρικμόσ και όνομα Εταιρείασ 

 Όλα τα πεδία του εντφπου πρζπει να ςυμπλθρωκοφν(όπου εφαρμόηεται) 

 Ημερομθνία Υποβολισ (εντόσ 14 θμερϊν από τθν θμερομθνία μετατροπισ τθσ εταιρείασ ςε 

δθμόςια)  

 Υπογραφζσ όλων των ςυμβοφλων ι εξουςιοδοτθκζντων αντιπροςϊπων τουσ 

(Εξουςιοδοτιςεισ να επιςυνάπτονται)  

 Υπογραφι Αξιωματοφχου (Σε περίπτωςθ που ο Αξιωματοφχοσ είναι εταιρεία χρειάηεται και 

θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων 

ΗΕ8 -  Ζκκεςθ αντί πρόςκλθςθσ για εγγραφι Δθμόςιασ Εταιρείασ 

Τα ακόλουκα πεδία ςτο ζντυπο ΘΕ8 είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν: 

 Αρικμόσ και όνομα Εταιρείασ 

 Όλα τα πεδία του εντφπου πρζπει να ςυμπλθρωκοφν(όπου εφαρμόηεται)  

 Ημερομθνία Υποβολισ (εντόσ 14 θμερϊν από τθν θμερομθνία ςφςταςθσ τθσ δθμόςιασ 

εταιρείασ) 

 Υπογραφζσ όλων των ςυμβοφλων ι εξουςιοδοτθκζντων αντιπροςϊπων τουσ 

(Εξουςιοδοτιςεισ να επιςυνάπτονται)  

 Υπογραφι Αξιωματοφχου (Σε περίπτωςθ που ο Αξιωματοφχοσ είναι εταιρεία χρειάηεται και 

θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

Συνοδευτικά ζγγραφα: 

 Ζντυπο ΗΕ10 (βλ. πιο κάτω) 

 Βεβαίωςθ Τράπεηασ (βλ πιο κάτω) 

 Θζςμια Διλωςθ (βλ πιο κάτω) 

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/υποβολισ των πιο πάνω ςτοιχείων 

ΗΕ9 -  Διλωςθ για ζκδοςθ πιςτοποιθτικοφ ζναρξθσ εργαςιϊν Δθμόςιασ Εταιρείασ (βάςθ του 
άρκρου 104(1)(γ) 

Τα ακόλουκα πεδία είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν: 

 Αρικμόσ και όνομα Εταιρείασ 
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 Ημερομθνία Υποβολισ (εντόσ 14 θμερϊν από τθν θμερομθνία ςφςταςθσ τθσ δθμόςιασ 

εταιρείασ) 

 Υπογραφι ενόρκωσ  

 Υπογραφι Αξιωματοφχου (Σε περίπτωςθ που ο Αξιωματοφχοσ είναι εταιρεία χρειάηεται και 

θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

Συνοδευτικά ζγγραφα: 

 Υποβάλλεται με τθν Πρόςκλθςθ για εγγραφι (Prospectus) 

 Βεβαίωςθ Τράπεηασ (βλ πιο κάτω) 

 Θζςμια Διλωςθ (βλ πιο κάτω) 

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/υποβολισ των πιο πάνω ςτοιχείων 

Πρόςκλθςθ για εγγραφι (Prospectus) 

Ρρόςκλθςθ για εγγραφι (Prospectus) δθμόςιασ εταιρείασ, κα πρζπει να περιλαμβάνει τα 

ακόλουκα ςτοιχεία: 

 Όνομα και Αρικμόσ Εταιρείασ 

 Να υπογράφουν όλοι οι ςφμβουλοι (ςε περίπτωςθ που κάποιοσ υπογράψει με 

πλθρεξοφςιο, αυτό κα πρζπει να κατατεκεί ςτο Τμιμα) 

 Να φαίνεται θ προμικεια (commission) των stock brokers 

 Να αναφζρει τουσ διευκυντζσ, το εγγεγραμμζνο γραφείο και τουσ ελεγκτζσ και το ποςό του 

κεφαλαίου 

 Να ςυνοδεφεται από ζκκεςθ των ελεγκτϊν 

 Να επιςυνάπτονται τα ςυμβόλαια και ςυγκατακζςεισ που αναγράφονται ςτο Prospectus και 

τα δάνεια για τα δφο προθγοφμενα ζτθ 

 Να υπάρχουν λογαριαςμοί κερδοηθμιϊν και ιςολογιςμοί για τα πζντε τελευταία χρόνια  

 Προβλζψεισ για τα επόμενα 3 χρόνια  

Λόγοι απόρριψθσ των εγγράφων από τον Εξεταςτι: 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/υποβολισ των πιο πάνω ςτοιχείων 

ΗΕ10 - Διλωςθ για ζκδοςθ πιςτοποιθτικοφ ζναρξθσ εργαςιϊν Δθμόςιασ Εταιρείασ (βάςει του 
άρκρου 104(2)(γ) 

Τα ακόλουκα πεδία ςτο ζντυπο ΘΕ10 είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν: 

 Αρικμόσ και όνομα Εταιρείασ 

 Όλα τα πεδία του εντφπου πρζπει να ςυμπλθρωκοφν (όπου εφαρμόηεται) 
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 Ημερομθνία υποβολισ (εντόσ 14 θμερϊν από τθν θμερομθνία ςφςταςθσ τθσ δθμόςιασ 

εταιρείασ) 

 Υπογραφι ενόρκωσ  

 Υπογραφι Αξιωματοφχου (Σε περίπτωςθ που ο Αξιωματοφχοσ είναι εταιρεία χρειάηεται 

και θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/υποβολισ των πιο πάνω ςτοιχείων 

Θζςμια Διλωςθ 

Θ Θζςμια Διλωςθ που καταχωρείται ςτο ΤΕΕΕΡ κα πρζπει απαραιτιτωσ να περιλαμβάνει τα 

ακόλουκα: 

 Αρικμό και ϋΟνομα Εταιρείασ 

 Να είναι υπογραμμζνθ από διευκυντι (Σε περίπτωςθ που ο Αξιωματοφχοσ είναι εταιρεία 

χρειάηεται και θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

Ρροςοχι: Η Θζςμια Διλωςθ υποβάλλεται εντόσ 14 θμερϊν από τθν θμερομθνία ςφςταςθσ τθσ 

δθμόςιασ εταιρείασ μαηί με τθν Βεβαίωςθ τθσ Τράπεηασ  

Λόγοι απόρριψθσ του εγγράφου από τον Εξεταςτι: 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/προςκόμιςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων 

Βεβαίωςθ Τράπεηασ 

Τα ακόλουκα ςτοιχεία είναι απαραίτθτο να περιλαμβάνονται ςτθ βεβαίωςθ: 

 Aρικμόσ και ϋΟνομα Εταιρείασ 

 Όνομα Τραπεηικοφ Οργανιςμοφ 

 Υπογραφι και ςφραγίδα από αξιωματοφχο που δεςμεφει τον τραπεηικό οργανιςμό  

Λόγοι απόρριψθσ του εγγράφου από τον Εξεταςτι: 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων 

Θζςμια Ζκκεςθ (για Δθμόςια Εταιρεία μόνο) 

Θ Θζςμια Ζκκεςθ υποβάλλεται ςτο ΤΕΕΕΡ 1-3 μινεσ από τθν θμερομθνία ζκδοςθσ του 

Ριςτοποιθτικοφ Ζναρξθσ Εργαςιϊν  
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Τα ακόλουκα πεδία είναι απαραίτθτα να ςυμπλθρωκοφν: 

 Αρικμόσ και όνομα Εταιρείασ 

 Να είναι υπογραμμζνθ από 2 διευκυντζσ (αν υπάρχουν) και πιςτοποιθμζνθ από 

Ελεγκτζσ 

 Υπογραφι Αξιωματοφχου (Σε περίπτωςθ που ο Αξιωματοφχοσ είναι εταιρεία χρειάηεται 

και θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

Λόγοι απόρριψθσ των εγγράφων από τον Εξεταςτι: 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/προςκόμιςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων 

Δικαίωμα Εταιρείασ για εξαγορά ι απόκτθςθ δικϊν τθσ μετοχϊν 

Με βάςθ το άρκρο 57Α του περί Εταιρειϊν Νόμου, όπωσ ζχει τροποποιθκεί με τον Ν89(Ι)/2015, θ 

εταιρεία πρζπει να προςκομίςει: 

Αντίγραφο του Ειδικοφ Ψθφίςματοσ το οποίο κα: 

 αναφζρει το όνομα και τον αρικμό τθσ εταιρείασ 

 υποβάλλεται ςτο Τμιμα εντόσ 14 θμερϊν από τθν θμερομθνία τθσ ενζργειασ 

 είναι υπογεγραμμζνο από ζνα διευκυντι ι τον γραμματζα τθσ (Σε περίπτωςθ που 

ο Αξιωματοφχοσ είναι εταιρεία χρειάηεται και θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

Λόγοι απόρριψθσ των εγγράφων από τον Εξεταςτι: 

 Το περιεχόμενο του ψθφίςματοσ δεν ςυνάδει με τα απαιτοφμενα με βάςθ το άρκρο 57Α 

του Νόμου 

Αρχι τθσ προτιμιςεωσ των παλαιϊν μετόχων κατά τθν αφξθςθ του μετοχικοφ κεφαλαίου ςε μετρθτά 

Με βάςθ το άρκρο 60Β του περί Εταιρειϊν Νόμου, όπωσ ζχει τροποποιθκεί με τον Ν89(Ι)/2015, θ 

εταιρεία πρζπει να προςκομίςει: 

 Αντίγραφο ψθφίςματοσ τθσ Γενικισ Συνζλευςθσ είτε από μόνο του πιςτοποιθμζνο με 

υπογραφι από Διευκυντι ι τον Γραμματζα τθσ εταιρείασ (Σε περίπτωςθ που ο 

Αξιωματοφχοσ είναι εταιρεία να φζρει και τθν ςφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

Είτε 

 Να ενςωματωκεί ςτο περιεχόμενο του ειδικοφ ι ςφνθκεσ ψθφίςματοσ αφξθςθσ 

ονομαςτικοφ κεφαλαίου που προςκομίηεται με τθν υποβολι του εντφπου ΗΕ14 (βλ. πιο 

κάτω) 

ΗΕ12 - Παραχϊρθςθ Μετοχϊν 
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Τα ακόλουκα πεδία/ςτοιχεία είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν/προςκομιςκοφν: 

 Αρικμόσ και όνομα Εταιρείασ 
 Ημερομθνία Παραχϊρθςθσ (ζνα μινα πριν τθν υποβολι του εντφπου – πζραν του 

μινα χρειάηεται διάταγμα δικαςτθρίου για ςκοποφσ παράταςθσ χρόνου) 

 Διακζςιμο Κεφάλαιο 

 Πλιρθσ ςτοιχεία πλιρθσ διεφκυνςθ και αρικμό μετοχϊν που κατζχει κάκε μζτοχοσ 

 Υπογραφι Αξιωματοφχου (Σε περίπτωςθ που ο Αξιωματοφχοσ είναι εταιρεία χρειάηεται 

και θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

 Εάν θ εταιρεία είναι δθμόςια και το αντάλλαγμα μθ χρθματικό τότε χρειάηεται θ ζκκεςθ 

εμπειρογνωμόνων 

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/υποβολισ των πιο πάνω ςτοιχείων 

ΗΕ14 - Αφξθςθ Ονομαςτικοφ Κεφαλαίου 

Τα ακόλουκα πεδία/ςτοιχεία είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν/προςκομιςκοφν: 

 Αρικμόσ και όνομα Εταιρείασ 

 Αναφορά του εγγεγραμμζνου Ονομαςτικοφ Μετοχικοφ Κεφαλαίου και του Επιπρόςκετου 

Ονομαςτικοφ Κεφαλαίου 

 Περιγραφι του Επιπρόςκετου Ονομαςτικοφ Κεφαλαίου 

 Υπογραφι Αξιωματοφχου (Σε περίπτωςθ που ο Αξιωματοφχοσ είναι εταιρεία χρειάηεται και 

θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ)  

Συνοδευτικά ζγγραφα: 

 Το ζντυπο ΗΕ14 ςυνοδεφεται από αντίγραφο ψθφίςματοσ (Σφνθκεσ ι Ειδικό) ςτο οποίο 

γίνεται αναφορά ςτο ονομαςτικό μετοχικό κεφάλαιο πριν και μετά τθν αφξθςθ και είναι 

πιςτοποιθμζνο με υπογραφι από Διευκυντι ι Γραμματζα τθσ εταιρείασ 

 Σε περίπτωςθ φπαρξθσ φακζλου μεταφράςεωσ τότε το ψιφιςμα υποβάλλεται 

μεταφραςμζνο, με ζνορκθ διλωςθ και καταβολι των ςχετικϊν τελϊν (20 για κανονικι 

ςειρά και 40 για επίςπευςθ) 

 Στο ψιφιςμα πρζπει να γίνεται αναφορά ςτθν θμερομθνία τθσ απόφαςθσ και να είναι 

πιςτοποιθμζνο από ζνα διευκυντι ι τον γραμματζα τθσ εταιρείασ  

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/υποβολισ των πιο πάνω ςτοιχείων 
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ΗΕ15 - Αφξθςθ ςτον Αρικμό Μελϊν 

Τα ακόλουκα πεδία είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν: 

 Αρικμόσ και όνομα Εταιρείασ 

 Αρικμόσ μελϊν  

 Υπογραφι Αξιωματοφχου (Σε περίπτωςθ που ο Αξιωματοφχοσ είναι εταιρεία χρειάηεται και 

θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ)  

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων 

ΗΕ16 - Αλλαγι Μετοχισ και Κεφαλαίου ι Τροποποίθςθ Τάξεων 

Τα ακόλουκα πεδία/ςτοιχεία είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν/προςκομιςκοφν: 

 Αρικμόσ και όνομα Εταιρείασ 

 Αναφορά ςτο Ψιφιςμα (ςε περίπτωςθ Τροποποίθςθσ Τάξεων χρειάηεται ομόφωνο Ειδικό)  

 Περιγραφι τροποποίθςθσ κεφαλαίου και μετόχων πριν και μετά τθν τροποποίθςθ  

 Σε περίπτωςθ τροποποίθςθσ τάξεων επιςυνάπτονται ςυγκατακζςεισ από κάκε τάξθ 

ξεχωριςτά υπογεγραμμζνεσ από όλουσ τουσ μετόχουσ τθσ κάκε τάξθσ  

 Μεταφραςμζνθ ΗΕ16 ςε περίπτωςθ φπαρξθσ φακζλου μεταφράςεων ςυνοδευόμενθ από 

ζνορκθ διλωςθ και καταβολι των ςχετικϊν τελϊν (20 για κανονικι ςειρά και 40 για 

επίςπευςθ) 

 Υπογραφι Αξιωματοφχου (Σε περίπτωςθ που ο Αξιωματοφχοσ είναι εταιρεία χρειάηεται και 

θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/υποβολισ των πιο πάνω ςτοιχείων 

ΗΕ20 - Καταχϊρθςθ ι Αλλαγι Διεφκυνςθσ Τόπου Μθτρϊου Μελϊν 

Τα ακόλουκα πεδία είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν: 

 Αρικμόσ και όνομα Εταιρείασ  

 Πλιρθσ Διεφκυνςθ ςτα Ελλθνικά  

 Ημερομθνία Αλλαγισ  
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 Υπογραφι Αξιωματοφχου (Σε περίπτωςθ που ο Αξιωματοφχοσ είναι εταιρεία χρειάηεται 

και θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων 

ΗΕ32(Ι), ΗΕ32Δ, ΗΕ32ΧΚ – Ετιςιεσ Εκκζςεισ & Οικονομικζσ Καταςτάςεισ (Ιδιωτικισ Εταιρείασ, 
Δθμόςιασ, Εταιρείασ, Ιδιωτικισ με Μετοχικό Κεφάλαιο) 

Με βάςθ τισ πρόνοιεσ του περί Εταιρειϊν (Τροποποιθτικοφ) (Αρ.4) Νόμου του 2015, Ν89(Ι)/2015, 

θ Ετιςια Ζκκεςθ παραδίδεται για καταχϊριςθ ςτο ΤΕΕΕΡ εντόσ 28 θμερϊν από τθν θμερομθνία 

ςφνταξισ τθσ, θ οποία είναι θ θμερομθνία αναφοράσ τθσ εταιρείασ (βλ. άρκρο 120(1Α) του 

βαςικοφ Νόμου) 

Τα ακόλουκα πεδία είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν: 

 Αρικμόσ και όνομα Εταιρείασ  

 Όλα τα πεδία του εντφπου πρζπει να ςυμπλθρωκοφν(όπου εφαρμόηεται)  

 Θμερομθνία Σφνταξθσ (Θ Ετιςια Ζκκεςθ ςυντάςςεται μζχρι και τθν θμερομθνία 

αναφοράσ όπωσ αυτι ορίηεται ςτο 120(1Α) του βαςικοφ Νόμου) 

 Εμπρόκεςμθ / Εκπρόκεςμθ  

 Υπογραφι Αξιωματοφχου (Σε περίπτωςθ που ο Αξιωματοφχοσ είναι εταιρεία χρειάηεται 

και θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

Συνοδευτικά ζγγραφα: 

 Ζκκεςθ Συμβοφλων 

 Ζκκεςθ Ελεγκτι (ςε περίπτωςθ εξελεγμζνων καταςτάςεων) 

 Οικονομικζσ Καταςτάςεισ (πιςτοποιθμζνεσ από διευκυντι και γραμματζα τθσ εταιρείασ 

και υπογραμμζνοσ ιςολογιςμόσ -  ι απλι αναφορά ςτα ονόματα διευκυντϊν). Με βάςθ 

τισ πρόνοιεσ του Ν89(Ι)/2015 κακίςταται υποχρεωτικι θ καταχϊρθςθ των 

οικονομικϊν καταςτάςεων μαηί με τθν Ετιςια Ζκκεςθ 

 Σε περίπτωςθ 32Δ επιςυνάπτεται και κατάλογοσ μετόχων με αλφαβθτικι ςειρά 

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Δεν ζχουν επιςυναφκεί τα απαραίτθτα ςυνοδευτικά ζγγραφα, περιλαμβανομζνων των 

οικονομικϊν καταςτάςεων Ν89(Ι)/2015 

 Θ Θμερομθνία Σφνταξθσ τθσ ΘΕ32 δεν είναι ορκι (βλ. πιο πάνω οδθγίεσ) 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/υποβολισ των πιο πάνω ςτοιχείων 

 Να μθν ζχουν υποβλθκεί ςτο Τμιμα οι Ετιςιεσ Εκκζςεισ των προθγοφμενων ετϊν 
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ΗΕ57 - Μεταβίβαςθ Μετοχϊν 

Με βάςθ τισ πρόνοιεσ του περί Εταιρειϊν (Τροποποιθτικόσ) (Αρ.4) Νόμου του 2015, Ν89(Ι)/2015, 

ςτο ζντυπο ΘΕ57 κοινοποιοφνται τα ςτοιχεία μόνο των μετόχων που ςχετίηονται με τθν 

μεταβίβαςθ, αντί όλων των μετόχων που ιταν θ πρακτικι μζχρι ςιμερα. 

Ρροςοχι: 

E-filing: Μζχρι να γίνει θ ανάλογθ τροποποίθςθ του ςυςτιματοσ e-filing ϊςτε ο αιτθτισ να μπορεί 

να καταχωρεί με το ζντυπο ΗΕ57 μόνο τουσ μετόχουσ που ςχετίηονται με τθ μεταβίβαςθ, το 

ςφςτθμα κα παρουςιάηει όλουσ τουσ μετόχουσ τθσ εταιρείασ είτε ςχετίηονται με τθ μεταβίβαςθ είτε 

όχι.  

Ταμεία: Στα ταμεία του Τμιματοσ, το ζντυπο ΗΕ57 μπορεί να καταχωρθκεί ςυμπλθρωμζνο και με 

τουσ δφο τρόπουσ: 

Είτε: 

(α) κοινοποιοφνται τα ςτοιχεία ΜΟΝΟ των μετόχων που ςχετίηονται με τθν μεταβίβαςθ 

(Ν89(Ι)/2015) 

είτε, 

(β) κοινοποιοφνται τα ςτοιχεία όλων των μετόχων ανεξάρτθτα εάν ςχετίηονται με τθ 

μεταβίβαςθ 

Τα ακόλουκα πεδία είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν: 

 Αρικμόσ και όνομα Εταιρείασ 

 Ημερομθνία (Κατάλογοσ των μετόχων που ςχετίηονται με τθν μεταβίβαςθ, 

Ν89(Ι)/2015): 

 Η θμερομθνία κα πρζπει να ςυνάδει με τθν θμερομθνία μεταβίβαςθσ των μετοχϊν, 

θ οποία ςυμπλθρϊνεται ςτο ζντυπο για κάκε μζτοχο χωριςτά. 

 Σε περίπτωςθ που, με το ςυγκεκριμζνο ζντυπο κοινοποιοφνται ςτο ΤΕΕΕΠ οι 

μεταβιβάςεισ μετοχϊν που ζγιναν ςε διαφορετικζσ θμερομθνίεσ: Αυτζσ δεν κα 

πρζπει, ςτο ςφνολό τουσ, να απζχουν μεταξφ τουσ  πζραν των 14 θμερϊν.  Στθν 

περίπτωςθ αυτι, θ θμερομθνία κα πρζπει να ςυμπλθρϊνεται ωσ ακολοφκωσ 

«θμζρα/μινασ/ζτοσ – θμζρα/μινασ/ζτοσ».  Για παράδειγμα: 

 ο μζτοχοσ (α) μεταβιβάηει ςτισ 2.1.2015 μετοχζσ ςτον (β) 

 ο μζτοχοσ (β) μεταβιβάηει ςτισ 5.1.2015 μετοχζσ ςτον (γ) 

 ο μζτοχοσ (γ) μεταβιβάηει ςτισ 10.1.2015 μετοχζσ ςτον (α) 

= το διάςτθμα μεταξφ τισ 2.1.2015 μζχρι τισ 10.1.2015 δεν υπερβαίνει τισ 14 

θμζρεσ : «2/1/2015 - 10/1/2015» 

 Πλιρθσ ςτοιχεία και διεφκυνςθ κάκε μετόχου πουν επθρεάηεται 
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 Αρικμόσ μετοχϊν που κατζχουν μετά τθ μεταβίβαςθ/μεταβιβάηουςεσ/θμερομθνία 

μεταβίβαςθσ/ονόματα μετόχων και αρικμόσ μετοχϊν ςτουσ οποίουσ μεταβιβάηονται 

μετοχζσ, ωσ το παράδειγμα ακολοφκωσ: 

Ρ.χ.: Μζτοχοσ που κατζχει 1000 μετοχζσ τάξθσ ςυνικθσ  ςτισ 2.1.2015, μεταβιβάηει 300 

μετοχζσ 

Αρικμόσ και τάξθ 
μετοχϊν που 
κατζχονται ςιμερα 

Αρικμόσ και τάξθ 
μετοχϊν που 
μεταβιβάηονται 

Θμερομθνία 
Μεταβίβαςθσ 

Ραρατθριςεισ (που μεταβιβάηονται 
οι μετοχζσ) 

Αρικμόσ 

700 

Τάξθ 

ςυνικθσ 

Αρικμόσ 

300 

Τάξθ 

ςυνικθσ 2.1.2015 

(όνομα μετόχου/ων ςτον οποίο/ουσ 
μεταβιβάηονται οι μετοχζσ και 
ανάλυςθ τθσ μεταβίβαςθσ ςε 
περίπτωςθ που είναι πζραν του ενόσ 
οι μζτοχοι ςτουσ οποίουσ 
μεταβιβάηονται οι μετοχζσ) 

Τονίηεται ότι: ςτο πεδίο που αφορά ςτισ μετοχζσ που κατζχονται ςιμερα (δθλαδι τθν θμερομθνία 

ςυμπλιρωςθσ του εντφπου), ο αιτθτισ κα πρζπει να αναφζρει τον ςυνολικό αρικμό μετοχϊν που 

κατζχει τθ ςυγκεκριμζνθ θμερομθνία λαμβάνοντασ υπόψθ όλεσ τισ μεταβιβάςεισ που ζχουν γίνει 

(από και προσ). 

 Υπογραφι Αξιωματοφχου (Σε περίπτωςθ που ο Αξιωματοφχοσ είναι εταιρεία χρειάηεται 

και θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

Ρροςοχι: Σε περίπτωςθ που, με τισ αλλαγζσ που προτείνονται θ εταιρεία παραμζνει με 

μοναδικό Διευκυντι και Γραμματζα το ίδιο άτομο (φυςικό πρόςωπο/εταιρεία), τότε θ εταιρεία 

κα πρζπει να ζχει 1 μζτοχο  

Συνοδευτικά ζγγραφα: 

 Βεβαίωςθ (Σε περίπτωςθ που ο Γραμματζασ είναι Εταιρεία χρειάηεται και θ Σφραγίδα 

τθσ Εταιρείασ)  

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων 

Μείωςθ Κεφαλαίου 

Για Μείωςθ Κεφαλαίου υποβάλλεται ςτο ΤΕΕΕΡ αντίγραφο ειδικοφ ψθφίςματοσ τθσ εταιρείασ, 

το οποίο κα πρζπει να περιλαμβάνει τα ακόλουκα ςτοιχεία: 

 Αρικμό και όνομα Εταιρείασ  

 Ημερομθνία ψθφίςματοσ 
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 Περιγραφι τροποποίθςθσ κεφαλαίου και μετόχων πριν και μετά τθν τροποποίθςθ. Στο 

ψιφιςμα κα πρζπει να γίνεται ρθτι αναφορά ςτθν θμερομθνία τθσ απόφαςθσ και να 

είναι πιςτοποιθμζνο από ζνα διευκυντι ι τον γραμματζα τθσ εταιρείασ  

 Πιςτοποίθςθ (υπογραφι) του Ψθφίςματοσ από διευκυντι ι γραμματζα τθσ εταιρείασ 

 Υπογραφι Αξιωματοφχου (Σε περίπτωςθ που ο Αξιωματοφχοσ είναι εταιρεία χρειάηεται 

και θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

Το ειδικό ψιφιςμα κα πρζπει να ςυνοδεφεται από: 

 Αντίγραφο του Διατάγματοσ Δικαςτθρίου (Ν89(Ι)/2015) με επιςυνθμμζνο το ψιφιςμα ι τα 

πρακτικά τθσ ςυνζλευςθσ 

 Σε περίπτωςθ φπαρξθσ φακζλου μεταφράςεωσ τότε το ψιφιςμα υποβάλλεται 

μεταφραςμζνο, με ζνορκθ διλωςθ και καταβολι των ςχετικϊν τελϊν (20 για κανονικι 

ςειρά και 40 για επίςπευςθ) 

Λόγοι απόρριψθσ των εγγράφων από τον Εξεταςτι: 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/υποβολισ των πιο πάνω ςτοιχείων 

Διόρκωςθ Μθτρϊου Μελϊν 

Για διόρκωςθ του Μθτρϊου Μελϊν προςκομίηεται: 

 αντίγραφο του Διατάγματοσ του Δικαςτθρίου Ν89(Ι)/2015 

Αλλαγι Ονόματοσ 

Για Αλλαγι Ονόματοσ, υποβάλλεται ςτο ΤΕΕΕΡ αντίγραφο ειδικοφ ψθφίςματοσ τθσ εταιρείασ, το 

οποίο κα πρζπει να περιλαμβάνει τα ακόλουκα ςτοιχεία: 

 Αρικμό και Όνομα Εταιρείασ 

 Στο ψιφιςμα πρζπει να γίνεται ρθτι αναφορά ςτθν θμερομθνία τθσ απόφαςθσ και να είναι 

πιςτοποιθμζνο από ζνα διευκυντι ι τον γραμματζα τθσ εταιρείασ  

 Σε περίπτωςθ φπαρξθσ φακζλου μεταφράςεωσ τότε το ψιφιςμα υποβάλλεται 

μεταφραςμζνο, με ζνορκθ διλωςθ και καταβολι των ςχετικϊν τελϊν (20 για κανονικι 

ςειρά και 40 για επίςπευςθ) 

 Πιςτοποίθςθ (υπογραφι) του Ψθφίςματοσ από διευκυντι ι γραμματζα τθσ εταιρείασ 

 Υπογραφι Αξιωματοφχου (Σε περίπτωςθ που ο Αξιωματοφχοσ είναι εταιρεία χρειάηεται και 

θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

Λόγοι απόρριψθσ των εγγράφων από τον Εξεταςτι: 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/υποβολισ των πιο πάνω ςτοιχείων 

 Δεν υπάρχει ζγκριςθ ονόματοσ με το ίδιο όνομα που αναφζρεται ςτο ψιφιςμα 
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Τροποποίθςθ Καταςτατικοφ 

Για Τροποποίθςθ Καταςτατικοφ, υποβάλλεται ςτο ΤΕΕΕΡ αντίγραφο ειδικοφ ψθφίςματοσ τθσ 

εταιρείασ, το οποίο κα πρζπει να περιλαμβάνει τα ακόλουκα ςτοιχεία: 

 Αρικμόσ και όνομα Εταιρείασ 

 Στο ψιφιςμα πρζπει να γίνεται αναφορά ςτθν θμερομθνία τθσ απόφαςθσ και να είναι 

πιςτοποιθμζνο (υπογεγραμμζνο) από ζνα διευκυντι ι τον γραμματζα τθσ εταιρείασ  

 Υπογραφι Αξιωματοφχου (Σε περίπτωςθ που ο Αξιωματοφχοσ είναι εταιρεία χρειάηεται και 

θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

Συνοδευτικά ζγγραφα: 

 Νζο τροποποιθμζνο Καταςτατικό με ενςωματωμζνθ τθν τροποποίθςθ Ν89(Ι)2015 

 Μετάφραςθ ψθφίςματοσ και νζου Καταςτατικοφ (όπου υπάρχει φάκελοσ μεταφράςεων), 

ςυνοδευόμενο από ζνορκθ διλωςθ και καταβολι των ςχετικϊν τελϊν (20 για κανονικι 

ςειρά και 40 για επίςπευςθ) 

Λόγοι απόρριψθσ των εγγράφων από τον Εξεταςτι: 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/προςκόμιςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων 

Τροποποίθςθ Ιδρυτικοφ 

Για Τροποποίθςθ Ιδρυτικοφ, υποβάλλεται ςτο ΤΕΕΕΡ αντίγραφο ειδικοφ ψθφίςματοσ τθσ 

εταιρείασ, το οποίο κα πρζπει να περιλαμβάνει τα ακόλουκα ςτοιχεία: 

 Αρικμόσ και όνομα Εταιρείασ 

 Στο ψιφιςμα πρζπει να γίνεται αναφορά ςτθν θμερομθνία τθσ απόφαςθσ και να είναι 

πιςτοποιθμζνο (υπογεγραμμζνο) από ζνα διευκυντι ι τον γραμματζα τθσ εταιρείασ  

 Υπογραφι Αξιωματοφχου (Σε περίπτωςθ που ο Αξιωματοφχοσ είναι εταιρεία χρειάηεται και 

θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

Συνοδευτικά ζγγραφα: 

 Αντίγραφο του Διατάγματοσ Δικαςτθρίου (Ν89(Ι)/2015) που εγκρίνει τθν αλλαγι με 

επιςυνθμμζνο αντίγραφο του ψθφίςματοσ πιςτοποιθμζνο από τον πρωτοκολλθτι 

 Νζο τροποποιθμζνο ιδρυτικό με ενςωματωμζνεσ όλεσ τισ αλλαγζσ 

 Μετάφραςθ ψθφίςματοσ και νζου ιδρυτικοφ (όπου υπάρχει φάκελοσ μεταφράςεων), 

ςυνοδευόμενο από ζνορκθ διλωςθ και καταβολι των ςχετικϊν τελϊν (20 για κανονικι 

ςειρά και 40 για επίςπευςθ) 

Ρροςοχι: το ψιφιςμα με τα απαραίτθτα ςυνοδευτικά του κα πρζπει να υποβλθκεί ςτο ΤΕΕΕΠ 

εντόσ 15 θμερϊν εκτόσ και εάν ορίηεται διαφορετικά ςτο Διάταγμα του Δικαςτθρίου 
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Λόγοι απόρριψθσ των εγγράφων από τον Εξεταςτι: 

 Η θμερομθνία υποβολισ τθσ τροποποίθςθσ του Ιδρυτικοφ εγγράφου ζχει υποβλθκεί ςτο 

ΤΕΕΕΠ πζραν των 15 θμερϊν από τθν θμερομθνία  «του εδόκθ του διατάγματοσ ι εκτόσ εάν 

άλλωσ διατάςει το δικαςτιριο» 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/προςκόμιςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων 

Ιδρυτικό και Καταςτατικό ςε ξζνθ γλϊςςα 

Για τθν υποβολι ςτο ΤΕΕΕΡ Ιδρυτικοφ και Καταςτατικοφ ςε ξζνθ γλϊςςα υποβάλλονται: 

 Ζνορκθ διλωςθ με τεκμιρια. Στθν ζνορκθ διλωςθ πρζπει να φαίνεται ο Αρικμόσ και το 

όνομα τθσ Εταιρείασ  

 Το Ιδρυτικό και Καταςτατικό ζγγραφο ςτθν ξζνθ γλϊςςα 

 Ακριβισ μετάφραςθ του Ιδρυτικοφ και Καταςτατικοφ και όλων των ψθφιςμάτων και 

εντφπων ΗΕ16 που είναι καταχωρθμζνα ςτον κυρίωσ φάκελο  

 Για κάκε ζνορκθ διλωςθ καταβάλλονται ξεχωριςτά τζλθ καταχϊρθςθσ 

Λόγοι απόρριψθσ των εγγράφων από τον Εξεταςτι: 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/προςκόμιςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων 

Συγχωνεφςεισ (απορροφϊςα και απορροφοφμενθ εταιρεία) 

Για τθν υποβολι ςτο ΤΕΕΕΡ εγγράφων ςυγχϊνευςθσ (για απορροφϊςα ι απορροφοφμενθ 

εταιρεία) υποβάλλονται: 

 Αρικμόσ και όνομα Εταιρείασ  

 Αντίγραφο Διατάγματοσ Δικαςτθρίου (Ν89(Ι)/2015) με επιςυνθμμζνο το ςχζδιο για 

κάκε εταιρεία (απορροφϊςα και απορροφοφμενθ) 

 Ψιφιςμα: υποβάλλεται μόνο για τισ εταιρείεσ οι οποίεσ απορροφϊνται  

 Μετάφραςθ του ψθφίςματοσ και του ςχεδίου όπου υπάρχει φάκελοσ 

μεταφράςεων 

 Υπογραφι Αξιωματοφχου (Σε περίπτωςθ που ο Αξιωματοφχοσ είναι εταιρεία 

χρειάηεται και θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

Λόγοι απόρριψθσ των εγγράφων από τον Εξεταςτι: 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/προςκόμιςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων 

Άδεια για Απάλειψθ λζξθσ Λτδ από τθν επωνυμία εταιρείασ 

Αίτθςθ για απάλειψθ τθσ λζξθσ Λτδ από τθν επωνυμία εταιρείασ υποβάλλεται με τθ μορφι 

επιςτολισ θ οποία κα πρζπει απαραιτιτωσ να περιλαμβάνει τα ακόλουκα ςτοιχεία: 
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 Αρικμό και όνομα Εταιρείασ 

 Τουσ λόγουσ για τουσ οποίουσ υποβάλλεται θ αίτθςθ, με βάςθ το άρκρο 20 του περί 

Εταιρειϊν Νόμου 

 Αναφορά ςτα άρκρα του Ιδρυτικοφ εγγράφου που αποδεικνφουν τθ δυνατότθτα 

απάλειψθσ τθσ λζξθσ Λτδ με βάςθ τισ πρόνοιεσ του πιο πάνω άρκρου 

 Υπογραφι από τον αιτθτι 

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων 

ΜΕ2-  Αίτθςθ Κυπριακισ εταιρείασ για τθ ςυνζχιςι τθσ εκτόσ τθσ Δθμοκρατίασ 

Για ςκοποφσ ελζγχου από τον εξεταςτι όλα τα πεδία του εντφπου πρζπει απαραιτιτωσ να 

ςυμπλθρωκοφν. 

Το ζντυπο: 

 υπογράφεται, τουλάχιςτον από δφο διευκυντζσ εκτόσ ςτθν περίπτωςθ που θ εταιρεία ζχει 

ζναν διευκυντι, και από τον γραμματζα,  

 αναγράφεται θ θμερομθνία των υπογραφϊν 

Συνοδευτικά ζγγραφα: 

 Ειδικό ψιφιςμα των μετόχων που εγκρίνει τθ μεταφορά και τουσ ενδιάμεςουσ 

λογαριαςμοφσ, πιςτοποιθμζνο ωσ πιςτό αντίγραφο από αξιωματοφχο τθσ εταιρείασ 

 Πιςτοποιθμζνοι και εγκεκριμζνοι, οι ενδιάμεςοι λογαριαςμοί από διευκυντι και 

γραμματζα. 

 Ζγγραφα που να επιβεβαιϊνουν ότι θ εταιρεία δεν ζχει οφειλζσ προσ το κράτοσ. 

Απαραίτθτα προςκομίηουν ζγγραφα από: 

 Τμιμα Εςωτερικϊν Προςόδων 

 Υπθρεςία Φ.Π.Α. 

 Γραφείο Κοινωνικϊν Αςφαλίςεων 

 Ζγκριςθ ςχετικισ Κυπριακισ αδειοδοτοφςασ ι εποπτικισ αρχισ (όπου ιςχφει) 

 Συγκατάκεςθ Χρθματιςτθρίου (όπου ιςχφει) 

 Συγκατάκεςθ Επιτροπισ Κεφαλαιαγοράσ (όπου ιςχφει) 

 Σε περίπτωςθ Δθμόςιασ Εταιρείασ τθν πρόςκλθςθ για εγγραφι 

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Οι ενδιάμεςοι λογαριαςμοί δεν είναι πιςτοποιθμζνοι 

 Το ζγγραφο που προςκομίηεται από το Τμιμα Εςωτερικϊν Προςόδων δεν φζρει 
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θμερομθνία εξόφλθςθσ μζχρι τθν θμερομθνία που ζχουν οι ενδιάμεςοι λογαριαςμοί 

ΜΕ3 - Διλωςθ Φερεγγυότθτασ Κυπριακισ Εταιρείασ 

Για ςκοποφσ ελζγχου από τον εξεταςτι όλα τα πεδία του εντφπου πρζπει απαραιτιτωσ να 

ςυμπλθρωκοφν. 

Το ζντυπο ζχει: 

 Τα ονόματα και τισ διευκφνςεισ 2 Διευκυντϊν εκτόσ ςτθν περίπτωςθ που θ εταιρεία ζχει 

ζναν διευκυντι 

 Υπογραφζσ διευκυντϊν και θμερομθνία υπογραφϊν 

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Να μθν υπάρχει υπογραφι δφο Διευκυντϊν 

Ρροςοχι: Μετά τθν εγγραφι τθσ εταιρείασ ςε άλλθ δικαιοδοςία, θ εταιρεία προςκομίηει 

αποδεικτικά ζγγραφα τθσ εγγραφισ τθσ και διαγράφεται από το Κυπριακό μθτρϊο.  Τα ζγγραφα 

πρζπει να είναι notarized και apostilled. 

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Τα αποδεικτικά ζγγραφα εγγραφισ τθσ εταιρείασ ςε άλλθ δικαιοδοςία δεν είναι notarized 

και apostilled 

Αντικατάςταςθ – Διόρκωςθ εγγράφων 

Για αντικατάςταςθ διόρκωςθ εγγράφων ο αιτθτισ υποβάλλει το ςχετικό ψιφιςμα ι ζντυπο ι 

ζγγραφο (π.χ. Ιδρυτικό Καταςτατικό) που υποβάλλεται προσ διόρκωςθ ςτο οποίο κα πρζπει να 

φαίνεται το όνομα και ο αρικμόσ τθσ εταιρείασ. 

Ο Εξεταςτισ ελζγχει/εντοπίηει: 

 Όνομα και Αρικμό Εταιρείασ 

 Το καταχωρθμζνο ζγγραφο που για το οποίο ηθτείται διόρκωςθ 

 Εντοπίηεται το λάκοσ 

 Αξιολογείται το ενδεχόμενο απαίτθςθσ διατάγματοσ δικαςτθρίου ι άλλων δικαιολογθτικϊν 

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου/εγγράφου από τον Εξεταςτι: 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/προςκόμιςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων 
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Επανεγγραφι Εταιρείασ 

Για επανεγγραφι εταιρείασ πρζπει απαραιτιτωσ να υποβλθκεί ςτο ΤΕΕΕΠ Διάταγμα Δικαςτθρίου 

ςτο οποίο κα πρζπει να γίνεται αναφορά ςτο όνομα και αρικμό τθσ εταιρείασ που επανεγγράφεται. 

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/προςκόμιςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων 

Διαγραφι Εταιρείασ 

Για διαγραφι εταιρείασ, ο αιτθτισ υποβάλει ςτο ΤΕΕΕΠ επιςτολι θ οποία πρζπει απαραιτιτωσ να 

περιλαμβάνει τα ακόλουκα ςτοιχεία:  

 Όνομα και Αρικμό Εταιρείασ  

 Oι λόγοι διαγραφισ τθσ εταιρείασ και ότι θ εταιρεία δεν ζχει κακόλου υποχρεϊςεισ 

 Υπογραφι Αξιωματοφχου (Σε περίπτωςθ που ο Αξιωματοφχοσ είναι εταιρεία χρειάηεται και 

θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

Συνοδευτικά ζγγραφα: 

 Αντίγραφο ειδικοφ ψθφίςματοσ των μετόχων που εγκρίνει τθ διαγραφι τθσ εταιρείασ 

(Ν89(Ι)/2015, άρκρο 64(α)) 

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/υποβολισ των πιο πάνω ςτοιχείων 
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Β. ΡΑ΢ΑΛΘΡΤΘΣ / ΔΙΑΧΕΙ΢ΙΣΤΘΣ 

ΗΕ35 - Γνωςτοποίθςθ Διοριςμοφ Παραλιπτθ / Διαχειριςτι 

Τα ακόλουκα πεδία είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν:  

 Αρικμόσ και όνομα Εταιρείασ 

 Πλιρθσ ςτοιχεία και πλιρθσ διεφκυνςθ Παραλιπτθ/Διαχειριςτι 

 Πλιρθσ περιγραφι τθσ επιβάρυνςθσ 

 Υπογραφι και ςφραγίδα τράπεηασ 

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων 

ΗΕ37 - Λογαριαςμόσ Ειςπράξεων και Πλθρωμϊν Παραλιπτθ / Διαχειριςτι 

Ρροςοχι: Πριν τθν υποβολι του εντφπου ΗΕ37 προθγείται θ υποβολι του εντφπου ΘΕ39 ι ΘΕ40, 

ανάλογα με τον τρόπο διοριςμοφ του Παραλιπτθ/Διαχειριςτι (από πιςτωτι ι με Διάταγμα 

Δικαςτθρίου). 

Τα ακόλουκα πεδία ςτο ζντυπο είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν:  

 Αρικμόσ και όνομα Εταιρείασ 

 Ονοματεπϊνυμο και διεφκυνςθ παραλιπτθ ι διαχειριςτι 

 Περίοδοσ που καλφπτεται από το απόςπαςμα Λογαριαςμοφ: Εξαμθνιαίεσ/Χρονιαίεσ 

(ανάλογα με τθν περίπτωςθ) 

 Υπογραφι Παραλιπτθ / Διαχειριςτι  

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Δεν προθγικθκε θ υποβολι του εντφπου ΗΕ39 ι ΗΕ40 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/προςκόμιςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων 

ΗΕ38 - Γνωςτοποίθςθ από παραλιπτθ ι διαχειριςτι ότι ςταματά να ενεργεί με αυτι τθν ιδιότθτα 

Ρροςοχι: Πριν τθν υποβολι του εντφπου ΗΕ38 προθγείται θ υποβολι του εντφπου ΘΕ37, και 

ΘΕ39 ι ΘΕ40, ανάλογα με τον τρόπο διοριςμοφ του Παραλιπτθ/Διαχειριςτι (από πιςτωτι ι με 

Διάταγμα Δικαςτθρίου). 

Τα ακόλουκα πεδία ςτο ζντυπο είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν:  
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 Αρικμόσ και όνομα εταιρείασ  

 Στοιχεία Παραλιπτθ ι Διαχειριςτι 

 Ημερομθνία Παραίτθςθσ 

 Υπογραφι Παραλιπτθ / Διαχειριςτι  

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Δεν προθγικθκε θ υποβολι των εντφπων ΗΕ37, και ΗΕ39 ι ΗΕ40 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/προςκόμιςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων 

ΗΕ39 - Ζκκεςθ Περιουςιακϊν Στοιχείων (όταν ο διοριςμόσ του Παραλιπτθ / Διαχειριςτι γίνει από 
πιςτωτι) 

Ρροςοχι: Το ζντυπο ΗΕ39 υποβάλλεται από τον Παραλιπτθ / Διαχειριςτι όταν ο διοριςμόσ γίνει 

από πιςτωτι 

Τα ακόλουκα πεδία ςτο ζντυπο είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν:  

 Αρικμόσ και όνομα εταιρείασ 

 Υπογραφζσ ενόρκωσ από διευκυντι και τον γραμματζα τθσ εταιρείασ (Σε περίπτωςθ που ο 

Αξιωματοφχοσ είναι εταιρεία χρειάηεται και θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

 Υπογραφι ςε κάκε επιςυναπτόμενθ λίςτα 

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/προςκόμιςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων 

ΗΕ40 Ζκκεςθ Περιουςιακϊν Στοιχείων (όταν ο διοριςμόσ του Παραλιπτθ/Διαχειριςτι γίνει με 
διάταγμα δικαςτθρίου) 

Ρροςοχι: Το ζντυπο ΗΕ40 υποβάλλεται από τον Παραλιπτθ / Διαχειριςτι όταν ο διοριςμόσ γίνει 

με διάταγμα δικαςτθρίου 

Τα ακόλουκα πεδία ςτο ζντυπο είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν:  

 Αρικμόσ και όνομα εταιρείασ 

 Υπογραφζσ ενόρκωσ από διευκυντι και τον γραμματζα τθσ εταιρείασ (Σε περίπτωςθ που ο 

Αξιωματοφχοσ είναι εταιρεία χρειάηεται και θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

 Υπογραφι ςε κάκε επιςυναπτόμενθ λίςτα  

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 
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 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/προςκόμιςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων 
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Γ. ΕΥ΢ΩΡΑΪΚΕΣ ΕΤΑΙ΢ΕΙΕΣ 

ΕΔ6 Μεταφορά τθσ SE εκτόσ Κφπρου 

Τα ακόλουκα πεδία ςτο ζντυπο είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν:  

 Αρικμόσ εγγραφισ SE 

 Όνομα SE 

 Κράτοσ ςτο οποίο κα μεταφερκεί 

 Όνομα μθτρϊου ςτο οποίο κα γίνει θ εγγραφι 

 Διεφκυνςθ μθτρϊου αλλοδαπισ 

 Διεφκυνςθ εγγεγραμμζνου γραφείου SE 

 Φφςθ Εργαςίασ 

 Επιβεβαίωςθ [ √ ] ότι τα απαραίτθτα ζγγραφα επιςυνάπτονται 

 Διλωςθ μζλουσ διευκυντικοφ ι διοικθτικοφ οργάνου για ςυμμόρφωςθ με τισ πρόνοιεσ του 

άρκρου 8(2), 8(3), 8(4) του Κανονιςμοφ ΕΚ) 2157/2001 

 Το όνομα τθσ εταιρείασ όπωσ ζχει εγκρικεί από το Τμιμα για ςκοποφσ Ζνορκθσ Διλωςθσ 

Δικθγόρου 

 Όνομα Δικθγόρου ι Δικθγορικισ Εταιρείασ που ορκίηεται ςτο Δικαςτιριο και θ επαρχία από 

όπου κατάγεται 

 Υπογραφι Δικθγόρου 

 Υπογραφι πρωτοκολλθτι και ςφραγίδα Δικαςτθρίου 

 Ημερομθνία τθσ Ζνορκθσ Διλωςθσ 

Συνοδευτικά Ζγγραφα: 

 Ψιφιςμα μετόχων που εγκρίνει τθ μεταφορά 

 Ζντυπο ΕΔ9 Διλωςθ φερεγγυότθτασ 

 Ζκκεςθ ςφμφωνα με το Άρκρο 8(3) του Κανονιςμοφ αρ. 2157/2001 του Συμβουλίου 

 Κατάςταςθ ενεργθτικοφ και πακθτικοφ τθσ SE  

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/προςκόμιςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων 
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ΕΔ6(Ι) – Προτεινόμενθ μεταφορά τθσ SE εκτόσ Κφπρου (Σχζδιο Μεταφοράσ) 

Τα ακόλουκα πεδία ςτο ζντυπο είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν:  

 Όνομα τθσ SE 

 Υπογραφι αξιωματοφχου(Αν είναι εταιρεία, χρειάηεται και θ ςφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

 Ημερομθνία 

Συνοδευτικά Ζγγραφα: 

 Σχζδιο Μεταφοράσ SE εκτόσ τθσ Δθμοκρατίασ 

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/προςκόμιςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων 

ΕΔ7 – Αλλαγζσ ςτο εγγεγραμμζνο γραφείο και ςτουσ αξιωματοφχουσ τθσ SE 

Τα ακόλουκα πεδία ςτο ζντυπο είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν:  

 Όνομα και Αρικμόσ Εταιρείασ 
 Πλιρθσ Στοιχεία και Διεφκυνςθσ Αξιωματοφχων και Εγγεγραμμζνου Γραφείου 

 Ημερομθνίεσ αλλαγϊν 

 Υπογραφι Συγκατάκεςθσ από αξιωματοφχο 

 Υπογραφι Αξιωματοφχου (Αν είναι εταιρεία, χρειάηεται και θ ςφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

Συνοδευτικά Ζγγραφα: 

 Βεβαίωςθ γραμματζα (εάν ο γραμματζασ είναι εταιρεία χρειάηεται και θ ςφραγίδα τθσ 

εταιρείασ) 

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 
 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 
 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/προςκόμιςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων 

ΕΔ8 – Μετατροπι SE ςε Δθμόςια Εταιρεία 

Τα ακόλουκα πεδία ςτο ζντυπο είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν:  

 Όνομα τθσ SE 

 Αρικμόσ τθσ SE 

 Προτεινόμενο όνομα εταιρείασ 

 Διεφκυνςθ εγγεγραμμζνου γραφείου 

 Στοιχεία ςε ςχζςθ με τουσ διευκυντζσ όπωσ φαίνονται ςτο ζντυπο 
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 Υπογραφι ςυγκατάκεςθσ διοριςμοφ κάκε διευκυντι κάτω από τα ςτοιχεία 

 Στοιχεία του γραμματζα 

 Επιβεβαίωςθ [ √ ] ότι τα απαραίτθτα ζγγραφα επιςυνάπτονται 

 Υπογραφι διευκυντι ι γραμματζα (Σε περίπτωςθ που ο Αξιωματοφχοσ είναι εταιρεία 

χρειάηεται και θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

 Διλωςθ μζλουσ διευκυντικοφ ι διοικθτικοφ οργάνου για ςυμμόρφωςθ με άρκρα του 

Κανονιςμοφ (ΕΚ) αρ. 2157/2001 του ςυμβουλίου 

Συνοδευτικά ζγγραφα: 

 Ζκκεςθ από το όργανο διεφκυνςθσ ι διοίκθςθσ τθσ SE που μετατρζπεται ςε Δθμόςια 

Εταιρεία, ςφμφωνα με το Άρκρο 66(3) του Κανονιςμοφ αρ. 2157/2001 

 Αντίγραφο των πιςτοποιθτικϊν εμπειρογνωμόνων ςφμφωνα με το Άρκρο 66(5)  

 Ιδρυτικό και Καταςτατικό ζγγραφο τθσ προτεινόμενθσ Δθμόςιασ Εταιρείασ 

 Αντίγραφο του ψθφίςματοσ που εγκρίνει τθν μετατροπι τθσ SE ςε Δθμόςια Εταιρεία 

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 
 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 
 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/προςκόμιςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων 

ΕΔ8(Ι) – Ειδοποίθςθ Σχεδίου Μετατροπισ τθσ SE ςε Δθμόςια Εταιρεία 

Τα ακόλουκα πεδία ςτο ζντυπο είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν:  

 Αρικμόσ τθσ SE 

 Όνομα τθσ SE 

 Προτεινόμενο όνομα Δθμόςιασ εταιρείασ 

 Υπογραφι διευκυντι ι γραμματζα (Σε περίπτωςθ που ο Αξιωματοφχοσ είναι εταιρεία 

χρειάηεται και θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

Συνοδευτικά ζγγραφα: 

 Σχζδιο μετατροπισ τθσ SE ςε Δθμόςια Εταιρεία 

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/προςκόμιςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων 

ΕΔ9 – Διλωςθ φερεγγυότθτασ για μεταφορά τθσ SE εκτόσ Κφπρου 

Τα ακόλουκα πεδία ςτο ζντυπο είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν:  

 Αρικμόσ τθσ SE 

 Όνομα τθσ SE 
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 Προτεινόμενο όνομα SE (αν ιςχφει) 

 Ημερομθνία τθσ πρόταςθσ μεταφοράσ 

 Υπογραφι από αξιωματοφχο και θμερομθνία (Σε περίπτωςθ που ο Αξιωματοφχοσ είναι 

εταιρεία χρειάηεται και θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

 Υπογραφι από γραμματζα και θμερομθνία (Σε περίπτωςθ που ο Αξιωματοφχοσ είναι 

εταιρεία χρειάηεται και θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ.  

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/προςκόμιςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων 

ΕΔ10 – Τροποποίθςθ Καταςτατικοφ τθσ SE 

Τα ακόλουκα πεδία ςτο ζντυπο είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν:  

 Όνομα και Αρικμόσ Εταιρείασ 
 Ημερομθνία τροποποίθςθσ του καταςτατικοφ τθσ Ευρωπαϊκισ Εταιρείασ 
 Υπογραφι από γραμματζα ι διευκυντι και θμερομθνία (Σε περίπτωςθ που ο 

Αξιωματοφχοσ είναι εταιρεία χρειάηεται και θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

Συνοδευτικά ζγγραφα: 

 Ειδικό Ψιφιςμα πιςτοποιθμζνο από αξιωματοφχο τθσ εταιρείασ 

 Μετάφραςθ ψθφίςματοσ όπου υπάρχει φάκελοσ μεταφράςεων 

 Το νζο καταςτατικό μόνο ςε περίπτωςθ πλιρθσ αντικατάςταςθσ του καταςτατικοφ 

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/προςκόμιςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων 

 Το ειδικό ψιφιςμα δεν είναι πιςτοποιθμζνο από αξιωματοφχο τθσ εταιρείασ 

ΕΔ11 – Ειδοποίθςθ κίνθςθσ ι περάτωςθσ διαδικαςίασ λφςθσ, αφερεγγυότθτασ ι παφςθσ 
πλθρωμϊν – Διαδικαςία και απόφαςθ για τθ ςυνζχιςθ τθσ δραςτθριότθτασ 

Τα ακόλουκα πεδία ςτο ζντυπο είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν:  

 Αρικμόσ τθσ SE 

 Όνομα τθσ SE 

 Ημερομθνία τθσ πράξθσ που ζλαβε χϊρα 

 Επιλογι τθσ πράξθσ ςτο ζντυπο 

 Υπογραφι αξιωματοφχου ι γραμματζα ι εκκακαριςτι κ.λ.π. (Σε περίπτωςθ που ο 

Αξιωματοφχοσ είναι εταιρεία χρειάηεται και θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

 Ημερομθνία  

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 
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 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Παράλειψθ των πιο πάνω ςτοιχείων 
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Δ. ΕΜΡΟ΢ΙΚΕΣ ΕΡΩΝΥΜΙΕΣ 

ΕΕ2 - Αλλαγζσ και διαγραφι Εμπορικισ Επωνυμίασ 

Τα ακόλουκα πεδία ςτο ζντυπο είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν:  

 Η θμερομθνία αλλαγϊν (να είναι μεταγενζςτερθ τθσ τελευταίασ καταχωρθμζνθσ αλλαγισ 

ςτον φάκελο τθσ εμπορικισ επωνυμίασ)  

 Ο αρικμόσ και το όνομα τθσ Εμπορικισ Επωνυμίασ 

 Υπογραφι από τον ιδιοκτιτθ (να είναι θ ίδια με τθν υπογραφι που φαίνεται ςτθ ςφςταςθ 

τθσ εμπορικισ επωνυμίασ ςτο ΕΕ1)  

 Να ςθμειωκεί ποιά είναι θ αλλαγι που ηθτείται από το ςθμείο 1-6 και να αφορά μία 

ςυγκεκριμζνθ θμερομθνία  

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Παράλειψθ υπογραφισ του εντφπου από τον ιδιοκτιτθ τθσ εμπορικισ επωνυμίασ 

 Όταν δεν ςυμπλθρϊνεται ορκά θ αλλαγι που ηθτείται 

 Όταν θ αλλαγι που ηθτείται δεν αφορά μόνο μία ςυγκεκριμζνθ θμερομθνία 

 Όταν δεν ςυμπλθρϊνεται ο αρικμόσ και το όνομα τθσ εμπορικισ επωνυμίασ 
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Ε. ΑΛΛΟΔΑΡΕΣ ΕΤΑΙ΢ΕΙΕΣ 

ΑΕ4 - Αλλαγι ςτο καταςτατικό, ςτουσ κανονιςμοφσ κα ςτα ςυςτατικά ζγγραφα 

αλλοδαπισ εταιρείασ 

Τα ακόλουκα πεδία ςτο ζντυπο είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν:  

 Αρικμόσ και όνομα τθσ αλλοδαπισ εταιρείασ  

 Ο τόποσ διεξαγωγισ εργαςιϊν ςτθν Κφπρο  

 Υπογραφι από εξουςιοδοτθμζνο πρόςωπο  

 Να επιςυνάπτονται τα ζγγραφα που αναγράφονται ςτο ΑΕ4 αναλόγωσ τθσ αλλαγισ που 

ηθτείται  

Συνοδευτικά ζγγραφα: Πιςτοποιθμζνα αντίγραφα κακϊσ και περιγραφι των αλλαγϊν με 

μετάφραςθ ςτα ελλθνικά: 

 Ιδρυτικοφ εγγράφου ι/και 

 Καταςτατικοφ εγγράφου ι 

 Αλλαγι ονόματοσ ι  

 Αλλαγι μετοχικοφ κεφαλαίου 

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον εξεταςτι:  

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων 

 Να μθν επιςυναφκοφν τα ζγγραφα που δικαιολογοφν τισ αλλαγζσ που ηθτοφνται 

 Να μθν υπογράφεται από το εξουςιοδοτθμζνο πρόςωπο 

ΑΕ5 - Αλλαγι ςτουσ αξιωματοφχουσ αλλοδαπισ εταιρείασ 

Τα ακόλουκα πεδία ςτο ζντυπο είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν:  

 Ο αρικμόσ και το όνομα τθσ αλλοδαπισ εταιρείασ 

 Ο τόποσ διεξαγωγισ εργαςιϊν ςτθν Κφπρο  

 Υπογραφι από εξουςιοδοτθμζνο πρόςωπο  

 Συμπλιρωςθ όλων των ςτοιχείων που ηθτοφνται για τουσ αξιωματοφχουσ  

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον εξεταςτι: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων  

 Να μθν ζχει υπογραφεί το ζντυπο από το εξουςιοδοτθμζνου πρόςωπο και 

 Να μθν φαίνεται ςτο ζντυπο θ τελικι εικόνα των αξιωματοφχων μετά τισ αλλαγζσ που 

κοινοποιοφνται 
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ΑΕ6 - Αλλαγζσ του εξουςιοδοτθμζνου προςϊπου αλλοδαπισ εταιρείασ 

Τα ακόλουκα πεδία ςτο ζντυπο είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν:  

 Ο αρικμόσ και το όνομα τθσ αλλοδαπισ εταιρείασ 

 Ο τόποσ διεξαγωγισ εργαςιϊν ςτθν Κφπρο 

 Υπογραφι από το νζο εξουςιοδοτθμζνο πρόςωπο 

 Πλιρθ ςτοιχεία του διοριςμοφ του εξουςιοδοτθμζνου προςϊπου ι παραίτθςθ αυτοφ 

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον εξεταςτι: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων  

 Παράλειψθ τθσ υπογραφισ του εντφπου από το νζο εξουςιοδοτθμζνο πρόςωπο  

ΑΕ8 - Αλλαγζσ ςτον τόπο διεξαγωγισ εργαςιϊν αλλοδαπισ εταιρείασ 

Τα ακόλουκα πεδία ςτο ζντυπο είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν:  

 O αρικμόσ και το όνομα τθσ αλλοδαπισ εταιρείασ 

 Ο τόποσ διεξαγωγισ εργαςιϊν ςτθν Κφπρο 

 Η νζα διεφκυνςθ του τόπου εργαςιϊν  

 Υπογραφι από εξουςιοδοτθμζνο πρόςωπο 

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον εξεταςτι: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων 

 Παράλειψθ υπογραφισ του εντφπου  

Αίτθςθ για διαγραφι αλλοδαπισ εταιρείασ 

Για διαγραφι αλλοδαπισ εταιρείασ, ο αιτθτισ υποβάλει ςτο ΤΕΕΕΠ επιςτολι θ οποία πρζπει 

απαραιτιτωσ να περιλαμβάνει τα ακόλουκα ςτοιχεία:  

 Όνομα και αρικμό εταιρείασ  

 Υπογραφι από εξουςιοδοτθμζνο πρόςωπο 

 Αναφορά ότι δεν διεξάγει εργαςίεσ 

 Αναφορά ότι θ εταιρεία δεν ζχει ενεργθτικό και πακθτικό  

 Να ςθμειϊνεται θ θμερομθνία διαγραφισ (θ θμερομθνία ςυμπλθρώνεται από τον αιτθτι 

και πρζπει να είναι μεταγενζςτερθ τθσ τελευταίασ καταχωρθμζνθσ αλλαγισ) 

 Αναφορά ότι επικυμεί διαγραφι από το μθτρϊο των αλλοδαπϊν εταιρειϊν 
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Λόγοι απόρριψθσ τθσ αίτθςθσ από τον εξεταςτι: 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ των πιο πάνω ςτοιχείων 

Καταχϊρθςθ Οικονομικϊν Καταςτάςεων από αλλοδαπζσ εταιρείεσ 

Οι αλλοδαπζσ εταιρείεσ οφείλουν να υποβάλουν τισ οικονομικζσ τουσ καταςτάςεισ 1 χρόνο μετά 

τθν θμερομθνία ςφςταςθσ του παραρτιματοσ τθσ αλλοδαπισ ςτθν Κφπρο. 

Πταν θ Αλλοδαπι εταιρεία είναι από χϊρα τθσ Ευρωπαϊκισ Ζνωςθσ: Οφείλει να υποβάλει ςτο 

τζλοσ του οικονομικοφ τθσ ζτουσ 

 Λογαριαςμοφσ από τθ χϊρα ςφςταςισ τθσ, οι οποίοι κα ςυνοδεφονται από τθν Ζκκεςθ 

Συμβοφλων και τθν ζκκεςθ ελεγκτϊν 

Πταν θ Αλλοδαπι εταιρεία δεν είναι από χϊρα τθσ Ευρωπαϊκισ Ζνωςθσ: Οφείλει να υποβάλει 

 Λογαριαςμοφσ από τθ χϊρα ςφςταςι τθσ οι οποίοι κα ςυνοδεφονται από τθν Ζκκεςθ 

Συμβοφλων και τθν ζκκεςθ ελεγκτϊν.  Οι λογαριαςμοί με τα απαραίτθτα ςυνοδευτικά 

ζγγραφα υποβάλλονται ςτο τζλοσ του οικονομικοφ ζτουσ τθσ εταιρείασ. 

και 

 Λογαριαςμοφσ του παραρτιματοσ τθσ αλλοδαπισ εταιρείασ ςτθν Κφπρο, οι οποίοι κα 

ςυνοδεφονται από τθν Ζκκεςθ Συμβοφλων και τθν ζκκεςθ ελεγκτϊν (όπου εφαρμόηεται). Οι 

λογαριαςμοί και τα πιο πάνω ςυνοδευτικά ζγγραφα καταχωροφνται ςτο Τμιμα 42 θμζρεσ 

από τθν Ετιςια Γενικι Συνζλευςθ του παραρτιματοσ τθσ αλλοδαπισ ςτθν Κφπρο. 

Οι οικονομικζσ καταςτάςεισ που υποβάλλονται κα πρζπει: 

 Να αναφζρουν το όνομα τθσ εταιρείασ  

 Να είναι υπογεγραμμζνεσ από τον διευκυντι και γραμματζα ι από το εξουςιοδοτθμζνο 

πρόςωπο 

Λόγοι απόρριψθσ τθσ αίτθςθσ από τον εξεταςτι είναι: 

 Παράλειψθ υποβολισ των οικονομικϊν καταςτάςεων 1 χρόνο μετά τθν εγγραφι τθσ ωσ 

αλλοδαπι εταιρεία ςτθ Κφπρο 

 Όταν θ αλλοδαπι εταιρεία από χϊρα τθσ ΕΕ, παραλείψει να κοινοποιιςει τουσ 

λογαριαςμοφσ από τθ χϊρα ςφςταςισ τθσ 

 Όταν θ αλλοδαπι εταιρεία που δεν είναι από χϊρα ΕΕ, παραλείψει να κοινοποιιςει τουσ 

λογαριαςμοφσ τόςο από τθ χϊρα ςφςταςισ τθσ όςο και του παραρτιματοσ ςτθν Κφπρο 

 Όταν δεν πιςτοποιοφνται οι λογαριαςμοί από το εξουςιοδοτθμζνο πρόςωπο ι τον 

διευκυντι και τον γραμματζα  



30 
 

Η. ΣΥΝΕΤΑΙ΢ΙΣΜΟΙ 

Σ2 - Αλλαγζσ και διάλυςθ ςυνεταιριςμοφ 

Τα ακόλουκα πεδία ςτο ζντυπο είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν:  

 Ο αρικμόσ και το όνομα του ςυνεταιριςμοφ 

 Η θμερομθνία αλλαγισ (να μθν είναι προγενζςτερθ τθσ τελευταίασ καταχωρθμζνθσ 

αλλαγισ) 

 Να είναι υπογεγραμμζνο από τον ςυνζταιρο ι τουσ ςυνεταίρουσ που δεςμεφουν με τθν 

υπογραφι τουσ τον ςυνεταιριςμό 

Λόγοι απόρριψθσ του εντφπου από τον Εξεταςτι: 

 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Να μθν υπογράψει το ζντυπο ο ςυνζταιροσ ι οι ςυνζταιροι που δεςμεφουν με τθν 

υπογραφι τουσ τον ςυνεταιριςμό 

 Να ηθτιςουν αλλαγζσ πζραν μίασ ςυγκεκριμζνθσ θμερομθνίασ 

 Να ηθτείται θ αλλαγι του ονόματοσ του ςυνεταιριςμοφ χωρίσ να ζχει ηθτθκεί, εκ των 

προτζρων,  ζγκριςθ του ονόματοσ 

Σ5 - Καταχϊρθςθ Ετιςιασ Ζκκεςθσ (και λογαριαςμϊν όπου τυγχάνει εφαρμογισ) 

Οι Συνεταιριςμοί οφείλουν να κοινοποιιςουν λογαριαςμοφσ μόνο ςε περίπτωςθ που ο 

ομόρρυκμοσ ςυνζταιροσ είναι εταιρεία. 

Τα ακόλουκα πεδία ςτο ζντυπο είναι απαραίτθτο να ςυμπλθρωκοφν:  

 Όνομα και αρικμόσ ςυνεταιριςμοφ Αρικμόσ και όνομα Εταιρείασ  

 Όλα τα πεδία του εντφπου πρζπει να ςυμπλθρωκοφν(όπου εφαρμόηεται)  

 Θμερομθνία Σφνταξθσ (θμερομθνία αναφοράσ τθσ εταιρείασ με βάςθ το άρκρο 120 

του περί Εταιρειϊν Νόμου, Κεφ.113 όπωσ ζχει τροποποιθκεί)  

 Εμπρόκεςμθ / Εκπρόκεςμθ  

 Υπογραφι Συνεταίρου/ων (Σε περίπτωςθ που ο Συνζταιροσ είναι εταιρεία χρειάηεται 

και θ Σφραγίδα τθσ εταιρείασ) 

Συνοδευτικά ζγγραφα: 

 Οικονομικζσ καταςτάςεισ μόνο ςε περίπτωςθ που ο ομόρρυκμοσ ςυνζταιροσ είναι 

εταιρεία. Οι Οικονομικζσ Καταςτάςεισ πρζπει να είναι πιςτοποιθμζνεσ από διευκυντι 

και τον γραμματζα τθσ εταιρείασ και να είναι υπογραμμζνοσ ο ιςολογιςμόσ - ι απλι 

αναφορά ςτα ονόματα διευκυντϊν 

Λόγοι απόρριψθσ τθσ αίτθςθσ από τον εξεταςτι είναι: 
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 Το ζντυπο που υποβλικθκε δεν είναι το κεςμοκετθμζνο ζντυπο του ΤΕΕΕΠ. Τα 

κεςμοκετθμζνα ζντυπα είναι διακζςιμα ςτθν ιςτοςελίδα και ςτα γραφεία του Τμιματοσ. 

 Παράλειψθ ςυμπλιρωςθσ/υποβολισ των πιο πάνω ςτοιχείων 

 Να μθν ζχουν υποβλθκεί ςτο Τμιμα οι Ετιςιεσ Εκκζςεισ των προθγοφμενων ετϊν  


