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Πρόγραμμα Εργαστηρίου 

Θέμα

Εισαγωγή στο έργο του ανασχεδιασμού 
των εντύπων του Κλάδου Εταιρειών

Παρουσίαση των κύριων οριζόντιων 
αλλαγών στα έντυπα του Κλάδου 
Εταιρειών

Παρουσίαση νέων εντύπων 1ης Δέσμης
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Εισαγωγή
Βασικές αρχές ανασχεδιασμού των 
εντύπων του Κλάδου Εταιρειών
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Συνδεσιμότητα

Τα έντυπα και οι διαδικασίες τροποποιήθηκαν ώστε 
να μπορούν να διασυνδεθούν με άλλες δημόσιες 
υπηρεσίες, λογισμικά και το διαδίκτυο. 

Διαχείριση Δεδομένων

Αναδιαμόρφωση εντύπων ώστε να συλλέγονται ορθά 
και μόνο σχετικά δεδομένα. 

Ταχύτητα

Μείωση του χρόνου συμπλήρωσης, υποβολής, 
εξέτασης και έκδοσης πιστοποιητικών.

Διαδραστικότητα

Δημιουργία καθορισμένων καναλιών επικοινωνίας,
μεταξύ άλλων με αυτόματες ειδοποιήσεις.

Λειτουργικότερες Διαδικασίες

Υιοθέτηση αποτελεσματικότερων διαδικασιών και 
εντύπων για εξοικονόμηση χρόνου και κόστους.

Πυλώνες έργου
Το έργο εκπονήθηκε στη βάση των ακόλουθων 
πυλώνων:

Στα πλαίσια του ευρύτερου εκσυγχρονισμού και 
αναδιοργάνωσης του Κλάδου Εταιρειών ανατέθηκε τον 
Δεκέμβριου του 2015 στον δικηγορικό οίκο 
Χατζηαναστασίου, Ιωαννίδη Δ.Ε.Π.Ε. ο ανασχεδιασμός των 
εντύπων του Κλάδου Εταιρειών καθώς και η προετοιμασία 
των απαραίτητων νομοθετικών αλλαγών στα πλαίσια 
σύμβασης μεταξύ της Ευρωπαϊκής Επιτροπής και του οίκου. 

Ανάθεση και Πυλώνες Έργου

Εισαγωγή 
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Καθορισμός Ομάδας Έργου

Εισαγωγή 

Εναρκτήρια Συνάντηση
Κατά τη διάρκεια της εναρκτήριας 
συνάντησης καθορίστηκαν οι ρόλοι εντός της 
ομάδας έργου με την τελική ευθύνη έγκρισης 
να επαφίεται στους πυρήνες, την εκτέλεση 
του μεγαλύτερου όγκου εργασίας από την 
κύρια ομάδα και τη συμμετοχή για σκοπούς 
παροχής περαιτέρω σχολίων και 
πληροφοριών από τα μέλη της ευρύτερης 
ομάδας. 

Περαιτέρω, παραδόθηκαν τα αποτελέσματα 
της άσκησης του Business Process 
Reengineering για σκοπούς μελέτης και 
καθορισμού του πλαισίου εργασίας.

Καθορίστηκε ομάδα έργου η οποία 
είχε τον ευθύνη της εκτέλεσης του 
έργου η οποία συγκροτήθηκε από 
λειτουργούς του Υπουργείου 
Ενέργειας, Εμπορίου, και 
Βιομηχανίας, του Κλάδου Εταιρειών 
του Εφόρου Εταιρειών και Επίσημου 
Παραλήπτη και του δικηγορικού οίκου 
Χατζηαναστασίου, Ιωαννίδη Δ.Ε.Π.Ε

Τόνια Σταυρίδη

Κύπρος Ιωαννίδης

Λειτουργός εμπορικών 
επωνυμιών, 

συνεταιρισμών και 
αλλοδαπών εταιρειών 

Λειτουργοί 
Ευρωπαϊκών  
Εταιρειών 

Λειτουργός 
διασυνοριακής 
συμμόρφωσης

Ελένη Κοντού και 
λειτουργοί 

καταχώρισης 
εγγράφων

Λειτουργός 
μεταφοράς έδρας 

Προϊστάμενη εξέτασης 
ονομάτων 

Λειτουργός 
πιστοποιημένων 
αντιγράφων

Προϊστάμενη και 
λειτουργοί 
εγγραφής 
εταιρειών

Προϊστάμενη       
συμμόρφωσης 

εταιρειών

Προϊστάμενη 
εξέτασης ονομάτων 
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Πολυπλοκότητα Εντύπων

Τα έντυπα δεν ήταν φιλικά προς τον χρήστη, 
ειδικά εάν αυτός δεν τα είχε 
ξαναχρησιμοποιήσει ή δεν ήταν επαγγελματίας.

Στα περισσότερα έντυπα δεν υπήρχε αναφορά 
σε έγγραφα τα οποία ήταν απαραίτητο να 
επισυναφθούν ώστε να μπορούν να γίνουν 
δεκτά. 

Μετάφραση και Συνοχή Εντύπων 

Υπήρχαν έντυπα τα οποία δεν είχαν μεταφραστεί ποτέ στα Ελληνικά 
ενώ δεν είχαν καταργηθεί. 

Υπήρχαν έντυπα τα οποία ήταν παντελώς διαφορετικά από τα 
υπόλοιπα έντυπα και δεν ακολουθούσαν την ίδια σχεδιαστική γραμμή 
και φιλοσοφία. 

Όγκος Εντύπων

Για την εκτέλεση μιας 
λειτουργίας (π.χ. 
εγγραφή) χρειαζόταν η 
υποβολή περισσότερων 
από ένα έντυπα. 

Υποβολή Εντύπων 

Δεν ήταν ξεκάθαρο σε όλα τα έντυπα
ποιος έπρεπε ή/και μπορούσε να 
υποβάλει το έντυπο. 

Δεν ήταν ξεκάθαρα τα μέσα υποβολής 
των εντύπων

Έλεγχος Εντύπων

Δεν ήταν πάντα ξεκάθαρο ποιο ήταν το 
ζητούμενο του κάθε πεδίου του εντύπου.

Δεν ήταν ξεκάθαροι οι λόγοι απόρριψης του 
κάθε εντύπου. 

Δεδομένα Εντύπων

Υπήρχαν έντυπα τα οποία συνέλεγαν 
πληροφορίες τις οποίες ο Έφορος Εταιρειών 
δεν τηρούσε και δεν είχαν σχέση με την 
σκοπούμενη κοινοποίηση. 

Υπήρχαν έντυπα τα οποία δεν συνέλεγαν όλες 
τις εκ του νόμου απαραίτητες πληροφορίες. 

6

Αρχικές Διαπιστώσεις 

Εισαγωγή
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Βέλτιστες Πρακτικές

Εισαγωγή 

Business Process Reengineering .- ex-Registrar of 
Companies of Ireland

• Οι προτεινόμενες ως βέλτιστες  διαδικασίες για την 
παροχή αποτελεσματικών και γρήγορων υπηρεσιών 
βασίζονταν στην τροποποίηση του υφιστάμενου 
συστήματος, περιλαμβανομένων και των εντύπων.

• “The change in legislation will require that the new 
statutory forms are redesigned, to be more intuitive and 
that multiple forms are consolidated.”

• “The forms should be redesigned to ensure they include 
notes and checklists to minimize errors in completion.”

Companies House – Αγγλία
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Βέλτιστες Πρακτικές

Εισαγωγή 

3

4

5

1

2

6

7

1. Ξεκάθαρη αναφορά στο σχετική 
πρόνοια της νομοθεσίας.

7. Γενικές οδηγίες συμπλήρωσης.

6. Αριθμός και όνομα εταιρείας.

5. Αναφορά σε οδηγό 
συμπλήρωσης του εντύπου.

4. Σκοπός εντύπου

2. Ευδιάκριτος ο αριθμός και το 
όνομα του εντύπου.

3. Δυνατότητα υποβολής ηλεκτρονικά.
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Βέλτιστες Πρακτικές

Εισαγωγή 

3

1

2

1. Οδηγίες συμπλήρωσης πεδίου. 

1

2. Πληροφορίες ως προς τη 
δυνατότητα υπογραφής του εντύπου 
εκ μέρους της εταιρείας.

3. Αναγραφή κωδικού εντύπου 
και αριθμού έκδοσης.
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Βέλτιστες Πρακτικές

Εισαγωγή 

4

1

2

1. Στοιχεία επικοινωνίας προσώπου που 
καταχωρεί το έντυπο.

3

2. Πληροφορίες αποστολής 
του εντύπου.

3. Πίνακας ελέγχου.

4. Σύνδεσμος για 
περαιτέρω πληροφορίες και 
ενημέρωση για ηλεκτρονική 

καταχώριση.
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Βέλτιστες Πρακτικές

Εισαγωγή 

Companies Registration Office – Ιρλανδία

Business Process Reengineering .- ex-Registrar of 
Companies of Ireland

• Οι προτεινόμενες ως βέλτιστες διαδικασίες για 
την παροχή αποτελεσματικών και γρήγορων 
υπηρεσιών βασίζονταν στην τροποποίηση του 
υφιστάμενου συστήματος, περιλαμβανομένων και των 
εντύπων.

• The change in legislation will require that the new statutory 
forms are redesigned, to be more intuitive and that 
multiple forms are consolidated.

• The forms should be redesigned to ensure they include 
notes and checklists to minimize errors in completion.

Companies House – Αγγλία

• Εύχρηστο έντυπο φιλικό προς το χρήστη. 

• Στοιχεία και πληροφορίες για αποφυγή χρήσης 
λανθασμένου εντύπου ή λανθασμένης συμπλήρωσης 
του εντύπου. 

• Αυτοεξέταση πριν την υποβολή του εντύπου. 

• Πληροφορίες υποβολής του εντύπου 
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Βέλτιστες Πρακτικές

Εισαγωγή 

34

5

1

2

7

1. Ευδιάκριτο το όνομα του εντύπου.

6

6. Όνομα εταιρείας.

7. Παραπομπή σε 
επεξηγηματικές σημειώσεις για 
σκοπούς υποβοήθησης 
συμπλήρωσης εντύπου.

2. Ξεκάθαρη αναφορά στη 
σχετική πρόνοια της νομοθεσίας.

3. Ευδιάκριτος ο αριθμός του εντύπου.

4. Αριθμός εταιρείας.

5. Γενικές οδηγίες συμπλήρωσης.
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Βέλτιστες Πρακτικές

Εισαγωγή 

3

4

1

2

1. Ημερομηνία κοινοποιούμενης 
αλλαγής.

2. Πληροφορίες ως προς το πρόσωπο που 
υπογράφει το έντυπο εκ μέρους της 
εταιρείας, περιλαμβανομένου και του 
ρόλου του στην εταιρεία.

3. Ημερομηνία υπογραφής εντύπου.

4. Στοιχεία επικοινωνίας προσώπου που 
καταχωρεί το έντυπο.
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Βέλτιστες Πρακτικές

Εισαγωγή 

3

4

1

2

1. Γενικές και ειδικές πληροφορίες 
συμπλήρωσης εντύπου και κάθε 
πεδίου.

5

2. Πληροφορίες υποβολής εντύπου.

3. Πληροφορίες τέλους εντύπου.

4. Συνέπειες μη ορθής συμπλήρωσης.

5. Σύνδεσμος για περαιτέρω 
πληροφορίες.
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Βέλτιστες Πρακτικές

Εισαγωγή 

Companies Registration Office – Ιρλανδία

• Απλοποιημένο και λιτό έντυπο. 

• Ξεχωριστή σελίδα με επεξηγηματικές 
σημειώσεις για κάθε πεδίο. 

• Καθορισμός ρόλου υπογράφοντα.

• Πληροφορίες αναφορικά με το τέλος 
υποβολής του εντύπου. 

• Πληροφορίες  αναφορικά με τις συνέπειες 
μη ορθής συμπλήρωσης και υποβολής του 
εντύπου.

Business Process Reengineering . .- ex-Registrar of 
Companies of Ireland

• Οι προτεινόμενες ως βέλτιστες διαδικασίες για 
την παροχή αποτελεσματικών και γρήγορων 
υπηρεσιών βασίζονταν στην τροποποίηση του 
υφιστάμενου συστήματος, περιλαμβανομένων και των 
εντύπων.

• The change in legislation will require that the new statutory 
forms are redesigned, to be more intuitive and that 
multiple forms are consolidated.

• The forms should be redesigned to ensure they include 
notes and checklists to minimize errors in completion.

Companies House – Αγγλία

• Εύχρηστο έντυπο φιλικό προς το χρήστη. 

• Στοιχεία και πληροφορίες για αποφυγή χρήσης 
λανθασμένου εντύπου ή λανθασμένης συμπλήρωσης 
του εντύπου. 

• Αυτοεξέταση πριν την υποβολή του εντύπου. 

• Πληροφορίες υποβολής του εντύπου 
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Βασικοί Στόχοι

Εισαγωγή

Η ομάδα έργου εξετάζοντας τις 
εισηγήσεις του Business Process 
Review, τις βέλτιστες πρακτικές που 
ακολουθούνται στο εξωτερικό, την 
υφιστάμενη νομοθεσία και έντυπα 
κατέληξε στους βασικούς στόχους. 

Ανασχεδιασμός όλων των εντύπων ώστε να 
ακολουθούν την ίδια σχεδιαστική 
φιλοσοφία, γραμμή και εμφάνιση

Διαγραφή εντύπων τα οποία δεν ήταν 
πλέον χρήσιμα.

Εισαγωγή νέων εντύπων 
ώστε να θεσμοθετηθούν 
υφιστάμενες ή/και νέες 

διαδικασίες.

Ενοποίηση όλων των 
εντύπων που αφορούν ίδιο 

στάδιο διαδικασίας

1
Ανασχεδιασμός

2
Ενοποίηση

3
Διαγραφή

4
Εισαγωγή
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Βασικοί Στόχοι

Εισαγωγή 

Έντυπα

Θέσμια δήλωση

Διαδικασία αυτοεξέτασηςΑπλοποίηση

Καθορισμένα επισυνημμένα 
έντυπα

Συμπληρώσιμα έντυπα (Fillable PDF)
Επεξηγηματικές σημειώσεις

../7312/Final Phase/7312_Statutory Forms/7312_Statutory Forms/ΗΕ/07312_HE2_allagi dieuthinsis eggegrammenou grafeiou etaireias.pdf
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Μορφή Εντύπου 

Εισαγωγή

Presentation%20Documents/07312_HE2_allagi%20dieuthinsis%20eggegrammenou%20grafeiou%20etaireias.pdf
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Στάδια Έγκρισης Εντύπων

Εισαγωγή

Δημοσίευση στην Επίσημη Εφημερίδα της
Δημοκρατίας την 18/12/2018

Πρόνοιες για σταδιακή υιοθέτηση των
νέων εντύπων με γνωστοποίηση Εφόρου 

3. Υπουργικό Συμβούλιο 

Το Υπουργικό Συμβούλιο ενέκρινε με απόφασή 
του τα έντυπα και τα σχετικά νομοθετήματα

1. Δημόσια Διαβούλευση

Διεξήχθη διαδικασία δημόσιας διαβούλευσης στην 
οποία συμμετείχε τόσο ο Κλάδος Εταιρειών όσο και 
διάφορα επαγγελματικά σώματα (Παγκύπριος
Δικηγορικός Σύλογος, ΣΕΛΚ, CIPA, CFA, CIBA, ΟΕΒ, 
ΚΕΒΕ, κτλ.)

2. Νομική Υπηρεσία

Τα έντυπα και τα σχετικά νομοθετήματα 
έτυχαν νομοτεχνικού ελέγχου από τη 
Νομική Υπηρεσία 

4. Βουλή των Αντιπροσώπων 

Τα έντυπα και τα σχετικά νομοθετήματα 
παρουσιάστηκαν στην Κοινοβουλευτική 
Επιτροπή Ενέργειας, Εμπορίου, και 
Βιομηχανίας και ακολούθως ψηφίστηκαν 
ενώπιον της ολομέλειας της Βουλής
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Αποτελέσματα Έργου
Εισαγωγή

• Δημιουργία εντύπων για 
έκδοση πιστοποιημένων 
αντιγράφων για κάθε μορφή 
οργανισμού. 

• Δημιουργία εντύπων νέων 
διαδικασιών (αλλαγή 
ονόματος και παράλειψη λτδ, 
διοικητική επαναφορά). 

• Δημιουργία εντύπων 
θεσμοθέτησης υφιστάμενων 
διαδικασιών (κοινοποίηση 
πληρωμής μετοχών που ήδη 
παραχωρήθηκαν, ξεχωριστό 
έντυπο τροποποίησης / 
εκχώρησης επιβάρυνσης.

• Δημιουργία γενικών εντύπων 
επιστροφής τελών και 
δημιουργίας λογαριασμού.

Δημιουργία Εντύπων 

• Ημεδαπές Εταιρείες: 21 σε 8

• Αλλοδαπές Εταιρείες: 10 σε 4

• Μεταφορά Έδρας: 4 σε 2

• 36% μείωση εντύπων ημεδαπών εταιρειών 

• 40% μείωση εντύπων αλλοδαπών εταιρειών 

• 40% μείωση εντύπων μεταφοράς έδρας

Μείωση Αριθμού Εντύπων

Δημιουργία

Μείωση 

Ενοποίηση

81 Έντυπα

Ενοποίηση Εντύπων 
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01 02 03

20 Έντυπα
Εφαρμογή με το νέο λειτουργικό σύστημα

1η Δέσμη 2η Δέσμη 3η Δέσμη

Η 1η δέσμη αφορά σε νέα και ανασχεδιασμένα 
έντυπα που δεν υποστηρίζονται από τα 
υφιστάμενα πληροφοριακά συστήματα του 
Κλάδου Εταιρειών και συνεπώς δεν απαιτούν 
μεγάλες αλλαγές στα πληροφοριακά συστήματα 
(ούτε από το back office ούτε και από το σύστημα 
ηλεκτρονικής καταχώρισης).

Η υποβολή θα γίνεται στο παρόν στάδιο μόνο δια 
χειρός στα γραφεία του Εφόρου Εταιρειών /
Μονοθυριδική Πρόσβαση και διά ταχυδρομείου. 

Η 2η δέσμη αφορά σε έντυπα που υποστηρίζονται 
μόνο από το κεντρικό σύστημα του Κλάδου 
Εταιρειών αλλά δεν υποστηρίζονται από το 
υφιστάμενο σύστημα ηλεκτρονικής καταχώρισης. 

Η υποβολή των εντύπων θα γίνεται προσωρινά 
μόνο δια χειρός στα γραφεία του Εφόρου 
Εταιρειών / Μονοθυριδική Πρόσβαση και διά 
ταχυδρομείου

Εφαρμογή Εντύπων

Εισαγωγή

21

34 ‘Έντυπα
Εφαρμογή Ιούνιος 2021

27 Έντυπα
Εφαρμογή Ιανουάριος 2021 

Η 3η δέσμη αφορά σε έντυπα τα οποία είναι 
διαθέσιμα μέσω της ηλεκτρονικής καταχώρισης και 
υποστηρίζονται από το backoffice του Εφόρου 
Εταιρειών. 

Συνεπώς δεδομένης της επένδυσης σε ένα 
ολοκληρωμένο νέο πληροφοριακό σύστημα, η 
τροποποίηση της υφιστάμενης διαδικασίας 
κρίνεται οικονομικά μη συμφέρουσα. 
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Έντυπα 1ης Δέσμης

Εισαγωγή 

Ημεδαπές Εταιρείες 

• ΗΕ11 Προμήθεια επί των 
μετοχών δημόσιας εταιρείας# 

• ΗΕ17 Ειδοποίηση από 
αποκτώσα εταιρεία προς 
διαφωνούντες μετόχους#

• ΗΕ18 Ειδοποίηση από 
αποκτώσα εταιρεία προς 
εναπομείναντες μετόχους ή 
μετόχους που δε 
συγκατατίθενται#

• ΗΕ19 Ειδοποίηση από 
εναπομείναντα μέτοχο ή 
μέτοχο που δε συγκατατίθεται 
προς αποκτώσα εταιρεία#

• ΗΕ25 Στοιχεία σειράς 
χρεωστικών ομολόγων ή 
ξεχωριστής έκδοσής τους=#

• ΗΕ66 Διασυνοριακή 
συγχώνευση+

Μεταφορά Έδρας

• ΜΕ1 Αίτηση αλλοδαπής 

εταιρείας για συνέχισή της 

στη Δημοκρατία=

• ΜΕ2 Αίτηση ημεδαπής 

εταιρείας για συνέχισή της 

εκτός της Δημοκρατίας=

• ΜΕ4 Υποβολή πρόσθετων 

στοιχείων αλλοδαπής 

εταιρείας για συνέχισή της 

στη Δημοκρατία*

Εταιρείες

• ΕΔ8 Μετατροπή της SE σε δημόσια 

εταιρεία περιορισμένης ευθύνης*

• ΕΔ8(Ι) Ειδοποίηση σχεδίου μετατροπής 

της SE σε δημόσια εταιρεία 

περιορισμένης ευθύνης *

• ΕΔ9 Δήλωση φερεγγυότητας από τα 

μέλη της SE η οποία πρόκειται να 

μεταφερθεί εκτός Κυπριακής 

Δημοκρατίας*

• ΕΔ10 Τροποποίηση καταστατικού της 

SE*

• ΕΔ11 Κίνηση ή περάτωση διαδικασίας 

λύσης, εκκαθάριση, αφερεγγυότητα ή 

παύση πληρωμών, διαδικασία και 

απόφαση για τη συνέχιση της 

δραστηριότητας της SE*

• ΕΔ12 Έκδοση πιστοποιημένων 

αντιγράφων ευρωπαϊκής δημόσιας 

εταιρείας περιορισμένης ευθύνης+

Ευρωπαϊκές Δημόσιες

• ΕΔ1 Σύσταση SE διά συγχωνεύσεως*

• ΕΔ2 Σύσταση μητρικής SE*

• ΕΔ2(Ι) Σχέδιο σύστασης μητρικής SE

• ΕΔ2(ΙΙ) Ικανοποίηση προϋποθέσεων 

σύστασης μητρικής SE από ημεδαπή 

εταιρεία/SE*

• ΕΔ3 Σύσταση θυγατρικής SE*

• ΕΔ4 Μετατροπή δημόσιας εταιρείας 

περιορισμένης ευθύνης σε SE*

• ΕΔ4(Ι) Σχέδιο μετατροπής δημόσιας 

εταιρείας περιορισμένης ευθύνης σε 

SE*

• ΕΔ5 Μεταφορά της SE στην Κυπριακή 

Δημοκρατία*

• ΕΔ6 Μεταφορά της SE εκτός Κυπριακής 

Δημοκρατίας*

• ΕΔ6(Ι) Σχέδιο μεταφοράς της SE εκτός 

Κυπριακής Δημοκρατίας*

• ΕΔ7 Αλλαγές στα μέλη του διοικητικού 

/ εποπτικού / διευθυντικού οργάνου 

της  SE*

Κλάδος Εταιρειών

• ΚΕ1 Επιστροφή τελών+

Υπόμνημα
= Ενοποίηση
* Ανασχεδιασμός
# Μετάφραση - Ανασχεδιασμός
+ Προσθήκη
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Έντυπα 1ης Δέσμης

Εισαγωγή 

Νέα Έντυπα

• ΗΕ66 Διασυνοριακή 

συγχώνευση

• ΚΕ1 Επιστροφή τελών

• ΕΔ12 Έκδοση 

πιστοποιημένων 

αντιγράφων ευρωπαϊκής 

δημόσιας εταιρείας 

περιορισμένης ευθύνης

• ΕΔ8 Μετατροπή της SE σε δημόσια 

εταιρεία περιορισμένης ευθύνης 

• ΕΔ8(Ι) Ειδοποίηση σχεδίου μετατροπής 

της SE σε δημόσια εταιρεία 

περιορισμένης ευθύνης 

• ΕΔ9 Δήλωση φερεγγυότητας από τα 

μέλη της SE η οποία πρόκειται να 

μεταφερθεί εκτός Κυπριακής 

Δημοκρατίας 

• ΕΔ10 Τροποποίηση καταστατικού της SE

• ΕΔ11 Κίνηση ή περάτωση διαδικασίας 

λύσης, εκκαθάριση, αφερεγγυότητα ή 

παύση πληρωμών, διαδικασία και 

απόφαση για τη συνέχιση της 

δραστηριότητας της SE

• ΜΕ4 Υποβολή πρόσθετων στοιχείων 

αλλοδαπής εταιρείας για συνέχισή της 

στη Δημοκρατία

• ΕΔ1 Σύσταση SE διά συγχωνεύσεως 

• ΕΔ2 Σύσταση μητρικής SE

• ΕΔ2(Ι) Σχέδιο σύστασης μητρικής SE

• ΕΔ2(ΙΙ) Ικανοποίηση προϋποθέσεων 

σύστασης μητρικής SE από ημεδαπή 

εταιρεία/SE

• ΕΔ3 Σύσταση θυγατρικής SE

• ΕΔ4 Μετατροπή δημόσιας εταιρείας 

περιορισμένης ευθύνης σε SE

• ΕΔ4(Ι) Σχέδιο μετατροπής δημόσιας 

εταιρείας περιορισμένης ευθύνης σε SE

• ΕΔ5 Μεταφορά της SE στην Κυπριακή 

Δημοκρατία

• ΕΔ6 Μεταφορά της SE εκτός Κυπριακής 

Δημοκρατίας 

• ΕΔ6(Ι) Σχέδιο μεταφοράς της SE εκτός 

Κυπριακής Δημοκρατίας 

• ΕΔ7 Αλλαγές στα μέλη του διοικητικού 

/ εποπτικού / διευθυντικού οργάνου 

της  SE

Ενοποίηση

•ΜΕ1 Αίτηση αλλοδαπής 

εταιρείας για συνέχισή 

της στη Δημοκρατία 

•ΜΕ2 Αίτηση ημεδαπής 

εταιρείας για συνέχισή 

της εκτός της 

Δημοκρατίας 

Μετάφραση από αγγλικό 

•ΗΕ11 Προμήθεια επί των 
μετοχών δημόσιας 
εταιρείας
•ΗΕ17 Ειδοποίηση από 

αποκτώσα εταιρεία προς 
διαφωνούντες μετόχους
•ΗΕ18 Ειδοποίηση από 

αποκτώσα εταιρεία προς 
εναπομείναντες μετόχους 
ή μετόχους που δε 
συγκατατίθενται
•ΗΕ19 Ειδοποίηση από 

εναπομείναντα μέτοχο ή 
μέτοχο που δε 
συγκατατίθεται προς 
αποκτώσα εταιρεία

ΗΕ25 Στοιχεία σειράς χρεωστικών 

ομολόγων ή ξεχωριστής έκδοσής τους

Ανασχεδιασμός
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Οριζόντιες Αλλαγές
Γνωριμία με τον κορμό των εντύπων του Κλάδου Εταιρειών 
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Μορφή Εντύπου 

Οριζόντιες Αλλαγές

Εισαγωγικά Στοιχεία Εντύπων 

Οδηγίες Συμπλήρωσης
Δίνονται βασικές οδηγίες 
συμπλήρωσης που έχουν 
καθολική εφαρμογή και 
υπάρχουν έντυπα στα οποία 
προστίθεται διευκρίνηση για 
αποφυγή χρήσης λανθασμένου 
εντύπου (π.χ. ΗΕ2)

Νομοθετική Διάταξη
Η σχετική νομοθετική διάταξη 
βάσει της οποίας 
δημιουργείται το έντυπο είναι 
εύκολα προσβάσιμη στο 
χρήστη σε περίπτωση που 
θέλει να ανατρέξει για 
περαιτέρω πληροφορίες.

Αριθμός και Τίτλος Εντύπου
Τόσο ο αριθμός όσο και το 
όνομα του τυγχάνουν έντονης 
προβολής για άμεση 
αναγνώριση από το χρήστη και 
εξεταστή.

Λογότυπο Κλάδου
Το λογότυπου του Κλάδου 
Εταιρειών είναι ευδιάκριτο 
ώστε ο χρήστης να 
αντιλαμβάνεται άμεσα την 
υπηρεσία με την οποία 
συναλλάσσεται. 
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Μορφή Εντύπου 

Οριζόντιες Αλλαγές

Εισαγωγικά Στοιχεία Εντύπων 

Έκδοση Εντύπου 
Μικρή σημείωση ως προς την 
έκδοση του υποβληθέντος 
έντυπου.

Χώρος Επίσημης Χρήσης
Έχει προβλεφθεί χώρος ώστε 
να γίνονται οι αναγκαίες 
ενέργειες από τους εξετάζοντες
λειτουργούς.  

Παραπομπή
Υπάρχει παραπομπή στη 
σχετική υποσημείωση στον
πίνακα των επεξηγηματικών 
σημειώσεων ώστε να γνωρίζει 
άμεσα ο χρήστης που να 
απευθυνθεί για βοήθεια ορθής 
συμπλήρωσης του εντύπου. 

Στοιχεία Εταιρείας
Τα στοιχεία της εταιρείας την 
οποία αφορά το υποβληθέν 
έντυπο αποτελούν το πρώτο 
πεδίο που καλείται να 
συμπληρώσει ο χρήστης και 
να εξετάσουν οι λειτουργοί.
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Μορφή Εντύπου 

Οριζόντιες Αλλαγές
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Μορφή Εντύπου 

Οριζόντιες Αλλαγές

Επιλογή Ιδιότητας Προσώπου
Γίνεται επιλογή μέσω κουτιών 
επιλογής εάν το πρόσωπο το 
οποίο αφορά το συγκεκριμένο 
πεδίο, είναι φυσικό ή νομικό. 

Σε περίπτωση φυσικού 
προσώπου επιλέγεται το 
σχετικό κουτί επιλογής και 
συμπληρώνονται τα πεδία τα 
οποία φέρουν ένδειξη (φ).

Αντίθετα, περίπτωση νομικού 
προσώπου επιλέγεται το 
σχετικό κουτί επιλογής και 
συμπληρώνονται τα πεδία τα 
οποία φέρουν ένδειξη (ν).

Τα υπόλοιπα κουτιά τα οποία 
δεν φέρουν οποιαδήποτε από 
τις ενδείξεις (φ) ή (ν) 
συμπληρώνονται ανεξαρτήτως 
εάν το πρόσωπο είναι φυσικό 
ή νομικό.

Χ Χ
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Μορφή Εντύπου 

Οριζόντιες Αλλαγές
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Μορφή Εντύπου 

Οριζόντιες Αλλαγές
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Μορφή Εντύπου 

Οριζόντιες Αλλαγές
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Σημαντικότερες Καινοτομίες

Οριζόντιες Αλλαγές

• Καθορισμένα επισυνημμένα 
έγγραφα. 

• Δυνατότητα προσθήκης άλλου 
εγγράφου ως επισυνημμένου. 

• Νέος τρόπος επισύναψης 
πρόσθετων φύλλων. 

• Μείωση της έκτασης του 
εντύπου. 

• Ξεκάθαρη σύνδεση 
πρόσθετου φύλλου με κυρίως 
έντυπο. 

Επισυνημμένα 
Έγγραφα

Πρόσθετα Φύλλα

• Δίνονται πληροφορίες ως προς 
τον τρόπο που μπορούν να 
καταχωριστούν τα έντυπα.

• Θα είναι εμφανές εάν είναι 
δυνατή η ηλεκτρονική 
καταχώριση. 

• Εμπλουτισμένος πίνακας 
στοιχειών προσώπου που 
υποβάλλει το έντυπο για σκοπούς 
επικοινωνίας. 

• Δυνατότητα επικοινωνίας με 
email και SMS. 

• Επιλογή παραλαβής σχετικών 
εγγράφων, εάν ισχύει.

Πληροφορίες 
Καταχώρισης

Στοιχεία
Επικοινωνίας

• Γενικές πληροφορίες 
συμπλήρωσης.

• Σχετικά αποσπάσματα 
νομοθεσίας.

• Οδηγίες συμπλήρωσης για 
κάθε πεδίο με παραπομπή. 

• Ο χρήστης μπορεί να 
συμπληρώνει τα πεδία του 
εντύπου ηλεκτρονικά, 
ενισχύοντας την ομοιομορφία 
στην υποβολή των εντύπων και 
μειώνοντας το χρόνο 
συμπλήρωσής της.  

Συπληρώσιμο
Έντυπο

Επεξηγηματικές 
Σημειώσεις

• Σύνδεσμος για λήψη 
περαιτέρω πληροφοριών προς 
διευκόλυνση του χρήστη. 

Περαιτέρω 
Πληροφορίες

• Αντικατάσταση απλής υπογραφής 
με λεκτικό θέσμιας δήλωσης. 

• Πρόνοια για κατανόηση του 
εγγράφου από πρόσωπα που δεν 
γνωρίζουν την ελληνική γλώσσα.

• Επιλογή θέσης στον οργανισμό 
εάν ισχύει. 

Θέσμια Δήλωση

• Εργαλείο αυτοεξέτασης του 
εντύπου για μείωση λαθών. 

• Λίστα ελέγχου σημείων που 
εξετάζουν οι αρμόδιοι 
λειτουργοί.  

Πίνακας Ελέγχου
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Συμπλήρωση Εντύπων
Πρακτική συμπλήρωση δείγματος εντύπων
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Πρακτική Συμπλήρωση Δείγματος Εντύπων 1ης Δέσμης

Συμπλήρωση Εντύπων

Ημεδαπές Εταιρείες 

• ΗΕ11 Προμήθεια επί των 
μετοχών δημόσιας εταιρείας

• ΗΕ17 Ειδοποίηση από 
αποκτώσα εταιρεία προς 
διαφωνούντες μετόχους

• ΗΕ18 Ειδοποίηση από 
αποκτώσα εταιρεία προς 
εναπομείναντες μετόχους ή 
μετόχους που δε 
συγκατατίθενται

• ΗΕ19 Ειδοποίηση από 
εναπομείναντα μέτοχο ή 
μέτοχο που δε συγκατατίθεται 
προς αποκτώσα εταιρεία

• ΗΕ25 Στοιχεία σειράς 
χρεωστικών ομολόγων ή 
ξεχωριστής έκδοσής τους 

• ΗΕ66 Διασυνοριακή 
συγχώνευση

Μεταφορά Έδρας

• ΜΕ1 Αίτηση αλλοδαπής 

εταιρείας για συνέχισή της 

στη Δημοκρατία 

• ΜΕ2 Αίτηση ημεδαπής 

εταιρείας για συνέχισή της 

εκτός της Δημοκρατίας 

• ΜΕ4 Υποβολή πρόσθετων 

στοιχείων αλλοδαπής 

εταιρείας για συνέχισή της 

στη Δημοκρατία

Εταιρείες

• ΕΔ8 Μετατροπή της SE σε δημόσια 

εταιρεία περιορισμένης ευθύνης 

• ΕΔ8(Ι) Ειδοποίηση σχεδίου μετατροπής 

της SE σε δημόσια εταιρεία 

περιορισμένης ευθύνης 

• ΕΔ9 Δήλωση φερεγγυότητας από τα 

μέλη της SE η οποία πρόκειται να 

μεταφερθεί εκτός Κυπριακής 

Δημοκρατίας 

• ΕΔ10 Τροποποίηση καταστατικού της SE

• ΕΔ11 Κίνηση ή περάτωση διαδικασίας 

λύσης, εκκαθάριση, αφερεγγυότητα ή 

παύση πληρωμών, διαδικασία και 

απόφαση για τη συνέχιση της 

δραστηριότητας της SE

• ΕΔ12 Έκδοση πιστοποιημένων 

αντιγράφων ευρωπαϊκής δημόσιας 

εταιρείας περιορισμένης ευθύνης 

Ευρωπαϊκές Δημόσιες

• ΕΔ1 Σύσταση SE διά συγχωνεύσεως 

• ΕΔ2 Σύσταση μητρικής SE

• ΕΔ2(Ι) Σχέδιο σύστασης μητρικής SE

• ΕΔ2(ΙΙ) Ικανοποίηση προϋποθέσεων 

σύστασης μητρικής SE από ημεδαπή 

εταιρεία/SE

• ΕΔ3 Σύσταση θυγατρικής SE

• ΕΔ4 Μετατροπή δημόσιας εταιρείας 

περιορισμένης ευθύνης σε SE

• ΕΔ4(Ι) Σχέδιο μετατροπής δημόσιας 

εταιρείας περιορισμένης ευθύνης σε SE

• ΕΔ5 Μεταφορά της SE στην Κυπριακή 

Δημοκρατία

• ΕΔ6 Μεταφορά της SE εκτός Κυπριακής 

Δημοκρατίας 

• ΕΔ6(Ι) Σχέδιο μεταφοράς της SE εκτός 

Κυπριακής Δημοκρατίας 

• ΕΔ7 Αλλαγές στα μέλη του διοικητικού 

/ εποπτικού / διευθυντικού οργάνου 

της  SE

Κλάδος Εταιρειών

• ΚΕ1 Επιστροφή τελών
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Ευχαριστούμε για την 
προσοχή σας



This presentation has been written in general terms and therefore cannot be relied on to cover specific situations; application of the principles set out will depend upon the particular 
circumstances involved. Hadjianastassiou, Ioannides LLC would be pleased to advise readers on how to apply the principles set out in this presentation to their specific circumstances. 
Hadjianastassiou, Ioannides LLC accepts no duty of care or liability for any loss occasioned to any person acting or refraining from action as a result of any material in this presentation.
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